ZARZADZENIE NR 9/201’9
WOJTA GMINY RYMAN
z dnia 20 lutego 2019 roku

w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Ryman

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018r. poz. 994 z pézn. zm. ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rymarn nadanym Zarzadzeniem Wojta Gminy
Rymarni nr 25/2007 z dnia 29 sierpnia 2007 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
.3.Wajcie, Zastgpcy Wojta, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu Cywilnego-
nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Wojta Gminy Ryman, Zastepce Wéjta Gminy Ryman,
Sekretarza Gminy Ryman, Skarbnika Gminy Ryman, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Rymaniu.”

2. W § 7 wprowadza sig¢ pkt la o nastepujacej tresci:
.»la. Zastepca Wojta Gminy- ZW”

3. Tytut Rozdziatu V otrzymuje brzmienie:
.» Zakres zadan Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika”.

4. Dodaje si¢ § 16a o nastepujacej tresci:
»» D0 zadan Zastepcy Wojta nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Ryman,
2) kierowanie biezaca praca Urzedu Gminy Ryman,
3) reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,
4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy Ryman
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Ryman,
5) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow,
6) opracowywanie projektow zmian Regulaminu,
7) nadzor nad przygotowaniem projektéw Uchwaty Rady,
8) koordynacja i nadzor nad zakupem srodkow trwalych w Urzedzie,
9) koordynacja i organizacja spraw zwiazanych z przeprowadzaniem referendéw, z wyborami
Prezydenta RP, do Sejmu i Senatu, do Rady Gminy, Rady Powiatu i Sejmiku Wojewodztwa
oraz Wojta,
10) zastgpowanie Wojta w razie jego nieobecnosei lub niemoznosci pehienia przezen
obowiazkow.”

5. § 17 otrzymuje brzmienie:

»1.Do zadan Sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:

1) nadzor nad rozpatrywaniem skarg i wnioskow obywateli ,

2) prowadzenie ksigzki kontroli ,

3) nadzér nad kompletowaniem dokumentacji spraw Rady Gminy,

4) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych
z polecen lub upowaznien Wojta.”

6. W § 23 wprowadza si¢ pkt 11 o nastepujacej tresci:
» 11) przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkobiercow”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Miros erlecki

Ryman, 20.02. 2019r.



