ZARZADZENIE NR 7/2019
WOJTA GMINY RYMAN
z dnia 05 lutego 2019 roku

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw Zastepcy
Wojta Gminy Ryman.

Na podstawie
- art.31, art. 33 ust.4, art.39 ust.2 oraz 46 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (tj. Dz.U. z 2018r. P0z.994 z p6z.zm.) ,
- art. 8 ut.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. 2018r.

poz.1260 ze zm.)
- art. 76a ust. 2b oraz art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania

administracyjnego (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 2096 z p6z.zm.)

- art. 35§2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjny-
mi (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1302 ze zm.);

- art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U.

z 2018 r., poz. 1314 ze zm.);
- art.98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. 2018r. poz. 1025 ze zm.
- art. 87§2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz.U. 2018r.

poz.1360 ze zm.)
- art.3' §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. 2018r. p0z.917 ze zm.)
- art. 52 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze

zZm.)
- art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.

2077 ze zm.);
-art. 143 § 11 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa ( Dz.U. z 2018r poz.

800 z péz.zm.)

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1.

1. Upowazniam Panig Mariole Figurska - Zastepce Wdjta Gminy Ryman do prowadzenia v/ moim
imieniu nastepujacych spraw podczas mojej nieobecnosci:

1/ kierowanie biezacymi sprawami Gminy Ryman,

2/ kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy Ryman,

3/ reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,

4/ wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy Ryman
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Ryman, w tym udzielanie wlopow,
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia, wnioskowanie kar
porzadkowych — upowaznienie obejmuje rowniez sprawy zwigzane z nawigzaniem, rozwiazianiem
lub zmiang stosunkOw pracy oraz sprawy zwigzane z wynagrodzeniami,

5/ przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

6/ zalatwiania wszystkich spraw , do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu admir istracji



publicznej a takze podejmowania innych czynnosei i podpisywania pism urzgdowych
sporzadzonych w toku tych postepowan nie majacych charakteru orzeczen administracyjnyca

7/ zatatwiania wszystkich spraw, do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku — Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen
dotyczacych podatkow i optat lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, opfat
reklamowych a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism urzecdowych
sporzadzonych w toku tych postepowan nie majacych charakteru orzeczen administracyjnych

8/ podejmowania w imieniu wdjta jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci
w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i podpisywania 1ytulow
wykonawczych.

2. Wykonywanie wszystkich zadan i kompetencji Wéjta Gminy Ryman w razie jego nieobecnosci
spowodowanej przemijajaca przeszkoda, o ktérej mowa w art. 28¢ ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym.

§ 2.

Upowazniam Panig Mariole Figurska — Zastepce Woéjta Gminy Ryman do podpisyvania i
zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Ryman :

1/ pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2/ zarzadzen,

3/ reprezentowanie Gminy Ryman we wszystkich postepowaniach przed sadami powszechnymi i
administracyjnymi, organami administracji ogolnej i szczegdlnej , prokuratura, w ktorych Gmina
Ryman jest strong oraz udzielanie radcom prawnym petnomocnictw procesowych w tych sprawach
jak tez wystgpowania w imieniu Gminy Ryman w dochodzeniu naleznosci pieni¢znych w tym w
postepowaniach egzekucyjnych

4/ dokonywanie w imieniu Wojta Gminy Ryman wszelkich czynnosci ze stosunku pracy wobec
pracownikow Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych

5/ sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Ryman oswiadczen woli w tym do zawierania umow
cywilnoprawnych, porozumien i ugdd, zarzadu mieniem komunalnym oraz podejmowania
czynnosci w toku postgpowan o zaméwienia publiczne, ktorych wartosé nie przekracza kwoty
30.000 Euro

6/ wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych w tym poswiadczen
za zgodnos¢ z oryginalem dokumentow okazanych przez strong postgpowania administracyjnego
na ich zadanie oraz stwierdzanie wlasnorecznosci podpisow

7/ podejmowanie czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Ryman, poprzez
podpisywanie dokumentéw finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym 1
bezgotdwkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych

8/ sprawozdan GUS, finansowych, budzetowych i innych,

9/ wszelkich dokumentow / m.in. wnioskow o platnos¢, zaswiadczen, o§wiadczen,
pism itp./,zwigzanych z realizacjg projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach wszystkich programow realizowanych przez Gming Ryman,

10/ udzielania we wlasciwej formie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej
oraz wydawania decyzji w tych sprawach

11/ udzielanie odpowiedzi na wnioski i zapytania kierowane do Gminy Ryman lub Wdjta Gminy
Ryman w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw administracyjnych i podatkowych tym
odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych

§ 3. Upowaznienia udziela si¢ na czas pelnienia funkcji Zastepcy Wojta Gminy Ryman.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

mgr Mirdsiaw Terlecki



