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1. Rozdziat 1 - Podstawa prawna

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, zwane dalej Wytycznymi, zostaly wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6
w zwigzku z pkt. 11 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. nr 227, poz. 1658, z p6zn. zm.). Wytyczne zostaly przygotowane na podstawie
opublikowanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 18 czerwca 2008 .
Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013, ktore zobowigzaly kazdg z instytucji zarzadzajacych programami
operacyjnymi w latach 2007-2013 do zbudowania systemu sprawozdawczosci,
zapewniajgcego zdolno$¢ do generowania sprawozdan w trybie, formie, zakresie i terminach
wynikajacych z ww. horyzontalnych Wytycznych.

Wytyczne majg na celu zaprezentowanie gtownych zalozen systemu sprawozdawczosci
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (zwanego dalej Programem), ktory
bedzie realizowany w latach 2007-2013, przy uwzglednieniu wymogdéw natozonych przez
Komisje Europejska (KE) i Instytucje Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia (IK NSRO). Wytyczne okre$lajg podstawowe reguty, formy, tryb oraz terminy
sprawozdawczosci wraz ze wzorami sprawozdan: okresowego, rocznego i koncowego
z realizacji priorytetu, wzorem informacji miesiecznej oraz wzorem wniosku beneficjenta
o pfatnos¢ z rozszerzonym komponentem dotyczacym rzeczowego postepu realizacji
projektu. Ponadto, okreslona zostata rola w systemie sprawozdawczosci Komitetu
i Podkomitetow Monitorujgacych Program. Adresatami niniejszych Wytycznych sg wszystkie
instytucje zaangazowane we wdrazanie Programu oraz beneficjenci Programu.

Wytyczne sa stosowane bez uszczerbku dla uregulowan prawnych odnoszacych sie
do sprawozdawczosci, ktore sg okreslone w szczegolnosci w nastepujgcych dokumentach:

1. rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajgcym
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31 lipca 2006 r.);

2. rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajagcym
rozporzadzenie (WE) nr 1783/2999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31 lipca 2006 r.);

3. rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacym
Fundusz Spéjnosci i uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1164/1994 (Dz. Urz. UE L
210 z 31 lipca 2006 r.);

4. rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym
szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju



Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27 grudnia
2006 r.), zwanym dalej rozporzadzeniem 1828/2006;

5. ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z p6zn. zm.);

6. zaakceptowanym przez KE Programie;
zatwierdzonym Szczego6towym opisie priorytetow Programu;

8. porozumieniach pomiedzy |Instytucja Zarzadzajacg (I1Z) a Instytucjami
Posredniczacymi (IP) dotyczacych wdrazania Programu;

9. porozumieniach/umowach pomiedzy Instytucjami Posredniczacymi a Instytucjami
Posredniczacymi Il stopnia (IPIl);

10. umowach o dofinansowanie zawieranych pomiedzy IZ a IP, I1Z i IPIl oraz IPIl lub IP
a Beneficjentami;

11. decyzjach/umowach o dofinansowanie Planéw Dziatan Pomocy Technicznej (PT),
zawartych z kwalifikujgcymi sie do tego Beneficjentami w ramach priorytetow pomocy
technicznej;

12. Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

2. Rozdziat 2 - Ogdlne zasady sprawozdawczo $ci

Celem monitorowania Programu jest zapewnienie skutecznosci i sprawnosci wdrazania
Programu na wszystkich poziomach instytucjonalnych oraz przez wszystkich
beneficjentow.

Sprawozdawczos¢ odbywa sie wedtug okreslonych termindw przez caly okres wdrazania
Programu.

Dokumenty sprawozdawcze sporzgdzane sg w oparciu o wzory formularzy okreslone
przez 1Z we wspotpracy z IP. Formularze stanowig zatgczniki do niniejszych Wytycznych,
w formie elektronicznej s dostepne na stronie internetowej www.pois.gov.pl.

Projekty przygotowywane w ramach poszczegélnych dziatan Programu muszg byé
nastawione na osigganie zamierzonych celéw, a w perspektywie na realizowanie
glébwnego celu Programu, jakim jest podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej Polski i jej
region6w poprzez rozwoj infrastruktury technicznej przy réwnoczesnej ochronie
i poprawie stanu srodowiska, zdrowia, zachowaniu tozsamosci kulturowej i rozwijaniu

spojnosci terytorialnej.



2.1. Ogodlne zasady sprawozdawczo sci Programu

1. W ramach systemu sprawozdawczosci Programu sporzadzane sa nastepujace
dokumenty:

a) informacja miesieczna z realizacji — przedstawia aktualny stan realizacji i umozliwia
biezace monitorowanie postepow we wdrazaniu. Sporzadzana jest w trybie
miesiecznym na poziomie dziatan, priorytetow i Programu, zawiera dane za biezacy
miesigc kalendarzowy oraz w ujeciu kumulatywnym;

b) sprawozdania okresowe, roczne oraz koncowe — sprawozdanie okresowe
sporzadzane jest za polrocze kalendarzowe, roczne za rok kalendarzowy, zas
koncowe po zakonczeniu realizacji Programu, priorytetu i dziatania;

c) raporty z osiggnietych efektbw — sporzgdzane na poziomie projektu, zgodnie
z zasadami opisanymi w punkcie dotyczacym sprawozdawczosci beneficjenta;

d) wniosek o ptatnos¢ — na poziomie projektu peini m.in. funkcje sprawozdania
Z postepow w realizaciji.

2. Przekazywanie dokumentow sprawozdawczych nastepuje w formie papierowej
i elektronicznej.

3. Sprawozdawczos$¢ jest realizowana na wszystkich poziomach instytucjonalnych
wdrazania Programu oraz przez wszystkich beneficjentéw Programu.

4. Instytucjg odpowiedzialng za prawidtowy przebieg procesu na poziomie Programu jest 1Z,
na poziomie priorytetu - IP, a na poziomie dziatania - IP lub IPIl. W przypadku pomocy
technicznej instytucjg odpowiedzialng za prawidtowy przebieg procesu na poziomie
priorytetu i dziatania jest IZ we wspétpracy z IP dla poszczegélnych sektorow. IZ zapewni
wiasciwe pod wzgledem formy delegowanie obowigzkéw w zakresie sprawozdawczosci.

5. Funkcje sprawozdania sktadanego przez beneficjenta spelnia wniosek o ptatnosé
w czesci dotyczgcej postepu w realizacji projektu. Wniosek o platnos¢ jest skiadany
przynajmniej raz na trzy miesigce, zgodnie z planem wystgpieh beneficjenta o dotacje
rozwojowg’ przedstawionym przez beneficjenta, zataczonym do umowy / decyzji
o dofinansowaniu, biorgc pod uwage date podpisania umowy / decyzji o dofinansowaniu.
Whniosek powinien by¢ skfadany w terminie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia
okresu sprawozdawczego (lub w innym terminie okreSlonym  w umowie
o dofinansowanie).

6. Sprawozdania sg weryfikowane pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
przez jednostke nadrzedng w stosunku do jednostki przygotowujacej sprawozdanie.

7. W przypadku, kiedy wystepuje koniecznosc¢ przeliczenia wartosci PLN na euro, dla celéw

sprawozdawczych, stosuje sie roboczy kurs euro okreslony przez Europejski Bank

! Dla projektéw pomocy technicznej do umowy / decyzji o dofinansowaniu nie jest dotaczany plan wystapien
o dotacje rozwojowa, niemniej jednak wniosek o ptatno$¢ powinien by¢ sktadany raz na trzy miesigce.



Centralny w przedostatnim dniu roboczym okresu, za jaki sporzadzany jest dokument
sprawozdawczy.

8. Realizacja Programu jest monitorowana przez Komitet Monitorujgcy (KM), natomiast stan
realizacji priorytetow przez wiasciwy Podkomitet Monitorujacy (z wytaczeniem priorytetow
pomocy technicznej).

9. Postep rzeczowy Programu mierzony jest w oparciu o wskazniki z katalogu wskaznikéw
obowigzkowych? dla Programu. W sprawozdawczo$ci Programu wystepujg wskazniki
produktu, rezultatu. Zrédtem danych do wyliczania wskaznikéw Programu sg wnioski
beneficjenta o ptatnosé, sprawozdania, statystyki publiczne, dane poszczegolnych
instytucji zaangazowanych w realizacje Programu oraz raporty z badan ewaluacyjnych.

10. W ramach sprawozdan nacisk powinien zosta¢ potozony na analize dostepnych danych,

w tym pod katem ewaluaciji.

3. Rozdziat 3 - System sprawozdawczy

Podstawowym narzedziem monitorowania Programu sg informacje miesieczne,
sprawozdania okresowe (potroczne), roczne, kohcowe oraz raporty z osiggnietych efektow
i zbiorcza informacja z raportdw z osiggnietych efektow sporzadzane na kazdym z pozioméw
wdrazania Programu. Informacje na temat postepow w realizacji opracowujq i przekazuja;:
beneficjenci, IPIl, IP oraz I1Z. Informacje opracowywane sg w oparciu o wzory formularzy
sprawozdawczych okreslone przez 1Z we wspoOtpracy z IP. Instytucje na odpowiednim
poziomie wdrazania Programu (priorytety, dziatania) majg prawo rozszerzy¢ zakres danych
przedstawianych w sprawozdaniach i informacjach miesiecznych przez podlegle im
instytucje lub beneficjentéw o dodatkowe rodzaje informacji. Formularze sg dostepne na

stronie internetowej www.pois.gov.pl.

3.1. Sprawozdawczo $¢ beneficjenta

1. Obowigzki beneficjenta w zakresie sprawozdawczosci okresla umowa lub decyzja
o dofinansowaniu, uwzgledniajgca minimalne wymogi wynikajace z niniejszych
Wytycznych.

2. Funkcje sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia wniosek o ptatnos¢, w czesci
dotyczacej przebiegu realizacji projektu. Dokument ten tgczy informacje na temat
wydatkéw poniesionych wramach projektu z opisem rodzaju dziatan, w zwigzku
z ktérymi wydatki te zostaty poniesione. Potgczenie tych dwoch informaciji pozwala na
sprawne monitorowanie postepow w realizacji projektu, z potwierdzeniem zasadnosci
poniesionych wydatkéw, pokazuje przelozenie dokonywanych rozliczen finansowych na

2 Katalog wskaznikéw dla Programu publikowany na stronie www.pois.gov.pl w zaktadce dotyczacej wnioskow
o dofinansowanie.



uzyskane rezultaty projektu. Wzér wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zostat przedstawiony
w zalgczniku 1 do niniejszych Wytycznych.

3. Whniosek o ptatnos¢ przedktadany jest co najmniej raz na trzy miesigce, zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem?® przedstawionym przez beneficjenta, zataczonym do
umowy/decyzji o dofinansowaniu, biorac pod uwage date podpisania umowy/decyzji
o dofinansowaniu. Wniosek o ptatno$¢ powinien konczy¢ sie ostatniego dnia miesigca
i powinien by¢ skiadany wterminie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu
sprawozdawczego lub w innym terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

4. Brak wydatkdw po stronie beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przedkiadania
wnioskow o pfatnos¢ z wypetniong czescig dotyczacqg postepu rzeczowo-finansowego
projektu.

5. Pozytywnie i w calosci zweryfikowana czes¢ dotyczaca postepu rzeczowo-finansowego
projektu wniosku o pfatnos¢ beneficjenta, wskazujgca na wlasciwg realizacje projektu,
jest koniecznym warunkiem zrefundowania wydatkéw oraz zrealizowania pfatnosci na
rzecz beneficjenta lub rozliczenia wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi.

6. Na mocy umowy lub decyzji o dofinansowanie, beneficjent bedzie miat obowigzek
sporzadzenia 4 raportdw z osiggnietych efektdw w ciggu 5 lat po zakonczeniu realizaciji
projektu® °.

7. Terminy sprawozdawczosci beneficjenta zostaty okreslone w rozdziale 6.

3.2. Sprawozdawczo $¢ Instytucji Po srednicz gcej Il stopnia

1. IPIl monitoruje postepy realizacji wdrazanych dziatan, w tym stopnia osiggniecia
zalozonych celéw.

2. IPIl monitoruje postep rzeczowy i finansowy realizacji umow / decyzji o dofinansowaniu.
W tym celu przeprowadza weryfikacje wnioskow o platnos¢ przekazywanych przez
beneficjentow, w czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

3. IPIl przygotowuje informacje miesieczne, sprawozdania z realizacji dzialah (okresowe,
roczne i koncowe) oraz zbiorcze informacje z raportow z osiggnietych efektéw
i przekazuje je do IP. Dane prezentowane sg za biezacy okres sprawozdawczy oraz
kumulatywnie. Wzory informacji miesiecznych i sprawozdan dla IPIl okresli IP w ciggu
miesigca od wydania / aktualizacji Wytycznych. Wzory beda przedstawione do

zaopiniowania przez IZ.

3 Dla projektéw pomocy technicznej do umowy / decyzji o dofinansowaniu nie jest dotaczany harmonogram,
niemniej jednak wniosek o ptatnos¢ powinien by¢ sktadany raz na trzy miesiace.

* Nie dotyczy projektéw pomocy technicznej.

® Dla projektéw inwestycyjnych realizowanych przez MSP (mate i $rednie przedsiebiorstwa) raporty beda
przekazywane do 3 lat po zakonczeniu projektu.



4. Przy sporzadzaniu sprawozdan do IP, IPIl korzysta z danych wprowadzonych do
Krajowego Systemu Informatycznego KSI (SIMIK 07-13)°.

5. IPIl zapewnia zbieranie informacji statystycznych i finansowych dotyczacych dziatan
i projektow oraz przekazywanie ich na wniosek IP, 1Z, Instytucji Certyfikujacej (IC) lub
Instytucji Audytowej (1A).

6. IPIlL moze prowadzi¢ elektroniczny system monitorowania realizacji dziatan,
kompatybilny z KSI (SIMIK 07-13).

7. IPIl zapewnia wprowadzanie przekazywanych przez beneficjentow danych do KSI (SIMIK
07-13) bez zbednej zwioki.

8. Terminy sprawozdawczosci IPIl zostaly okreslone w rozdziale 6.

3.3. Sprawozdawczo $¢ Instytucji Po Srednicz gcej

1. IP woparciu m. in. o informacje uzyskane ze sprawozdan z realizacji dziatan sporzadza
informacje miesieczne, sprawozdania okresowe oraz roczne i koncowe z realizacji
priorytetu, w podziale na dziatania. Przy sporzadzaniu sprawozdan IP korzysta z danych
wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13)’. Dane prezentowane sg za biezacy okres
sprawozdawczy oraz kumulatywnie. Dodatkowo, IP sporzadza zbiorcze informacje
Z raportéw z osiggnietych efektow, rowniez w podziale na dziatania.

2. IP zapewnia zbieranie informacji statystycznych i finansowych dotyczacych priorytetu
oraz przekazywanie ich na wniosek 1Z, IC lub IA.

3. IP moze prowadzi¢ elektroniczny system monitorowania realizacji priorytetu,
kompatybilny z KSI (SIMIK 07-13).

4. IP zapewnia wprowadzanie wymaganych danych do KSI (SIMIK 07-13) bez zbednej
zwioki.

5. Terminy sprawozdawczosci IP zostaty okreslone w rozdziale 6.

3.4. Sprawozdawczo $¢ Instytucji Zarz agdzajgcej

1. Zweryfikowane informacje prezentowane w sprawozdaniach z realizacji poszczegolnych
priorytetow oraz dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) stuzg przygotowaniu przez 1Z
informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych, rocznych oraz kohcowych z realizacji
Programu.

2. Wymienione dokumenty prezentujg dane w podziale na priorytety/dziatania. Wykazywane
w nim osiggniete wartosci odnoszone sg do wartosci bazowych oraz do wartosci

docelowych okreslonych w dokumentach programowych.

® Datg wigzacg dla danych finansowych zawartych w przekazywanych dokumentach jest data faktycznego
wprowadzenia danych do systemu KSI (SIMIK 07-13).
" Datg wiazaca dla danych finansowych zawartych w przekazywanych dokumentach jest data faktycznego
wprowadzenia danych do systemu KSI (SIMIK 07-13).



IZ odpowiada za sporzadzanie kompletnych sprawozdan i informacji oraz zapewnia
terminowe przedkfadanie sprawozdan i informacji do zaopiniowania do IK NSRO oraz do
wiadomosci IC. Sprawozdania okresowe, roczne i kohcowe sg dodatkowo przekazywane
do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna
(IZ POPT) w formie papierowej i elektronicznej w odpowiednich formatach.

Opinia o ktorej mowa w pkt. 3 jest warunkiem przedstawienia sprawozdania rocznego
i koncowego do zatwierdzenia przez KM. Sprawozdania okresowe sg przesylane do
wiadomosci KM.

I1Z przekazuje do KE sprawozdania roczne i kohcowe zatwierdzone przez KM za
posrednictwem elektronicznego systemu wymiany danych z KE — System for Fund
Management in the European Community 2007-2013 (zwanego dalej SFC 2007) —
zgodnie z art. 39 rozporzadzenia 1828/2006.

W sytuacji, gdy KE zwrdci sie do 1Z z prosbg o korekte sprawozdania, skorygowane
sprawozdanie nie wymaga powtérnego zatwierdzenia przez KM.

IZ zapewnia wprowadzanie wymaganych danych do KSI (SIMIK 07-13) bez zbednej

zwioki.

3.5. Sprawozdawczo §¢ w ramach pomocy technicznej

3.5.1 Sprawozdawczos$¢ beneficjentéw pomocy technicznej

Ogdlne obowigzki beneficjentdw pomocy technicznej w zakresie sprawozdawczosci
okreslone sg w podrozdziale 3.1.

Whioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej przygotowywane przez IP w ramach
sektora oraz przez 1Z bedg zatwierdzane przez 1Z.

Whioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej przygotowywane przez IPIl w ramach
sektora bedg zatwierdzane przez IP w danym sektorze.

Whioski o ptatnosé w sektorze transportu przygotowywane przez GDDKIA oraz PKP PLK

S.A. beda zatwierdzane przez IP dla sektora transportu.

3.5.2 Sprawozdawczosc¢ Instytuciji Posredniczgcych
w poszczegolnych sektorach

IP  monitorujg postepy realizacji priorytetbw pomocy technicznej w ramach
poszczegdlnych sektoréw, w tym stopien osiggniecia zatozonych celéw.
IP w poszczegolnych sektorach monitorujg postep rzeczowy i finansowy realizacji umow
0 dofinansowanie zawartych przez IP z IPIl w danym sektorze. W tym celu
przeprowadzajg weryfikacje wnioskow beneficjentow o ptatnosci, w czesci dotyczacej
przebiegu realizacji projektu, przekazywanych przez IPII.
IP dla sektora transportu monitoruje postep rzeczowy ifinansowy realizacji umow

o dofinansowanie zawartych przez IP z GDDKIA oraz PKP PLK S.A. Wtym celu



przeprowadza weryfikacje wnioskéw beneficjentow o ptatnosci, w czesci dotyczacej
przebiegu realizacji projektu, przekazywanych przez GDDKIA oraz PKP PLK S.A.

4. IP we wniosku o pfatnos¢ (dotyczacym projektu pomocy technicznej realizowanego
w ramach sektora) uwzgledniajg informacje dotyczace wydatkdéw IP oraz informacje
uzyskane z wnioskéw o ptatnos¢ od pozostatych beneficjentéw pomocy technicznej
w ramach sektora. Informacje te wczesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc
przedstawiane sg tacznie dla IP oraz pozostatych beneficjentdbw pomocy technicznej
w ramach sektora. W czesci finansowej informacje przedstawiane sg przy uwzglednieniu
podziatlu pomiedzy zadaniami realizowanymi w ramach projektu pomocy technicznej
przez IP oraz zadaniami realizowanymi przez pozostalych beneficjentow projektu
pomocy technicznej w ramach sektora.

5. IP w poszczegélnych sektorach zapewniajg zbieranie informacji statystycznych
i finansowych dotyczacych projektéw pomocy technicznej w ramach poszczegolinych
priorytetow oraz przekazywanie ich na wniosek 1Z, IC lub IA.

3.5.3 Sprawozdawczo$¢ Instytuciji Zarzgdzajgcej

1. 1Z monitoruje postepy realizacji priorytetow dotyczacych pomocy technicznej w podziale
na dziatania, w tym stopien osiggniecia zatozonych celéw.

2. 1Z monitoruje postep rzeczowy i finansowy realizacji uméw i decyzji o dofinansowanie
dotyczacych projektow pomocy technicznej realizowanych przez IP i IZ. W tym celu
przeprowadza weryfikacje przekazywanych przez beneficjentow (IP, 1Z) wnioskow
beneficjentow o platnosci, w czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

3. 1Z w oparciu o informacje uzyskane 2z wnioskdéw beneficjentéw o ptatnosé
(przedktadanych przez IP dla poszczegoélnych sektoréw oraz przez 1Z) sporzadza
informacje miesieczne, sprawozdania okresowe oraz roczne i koncowe z realizacji
pomocy technicznej, w podziale na priorytety i dziatania.

4. Przy sporzadzaniu ww. sprawozdahn |1Z bierze pod uwage zatwierdzone wnioski
o pfatnosé dla poszczegdlnych projektéw wprowadzone do KSI (SIMIK 07-13)
(realizowanych przez poszczegdlne sektory oraz przez 1Z).

5. 1Z zapewnia zbieranie informacji statystycznych i finansowych dotyczacych dziatan oraz
projektoéw (realizowanych przez IP i 1Z) oraz przekazywanie ich na wniosek IC lub IA.

6. 1Z zapewnia wprowadzanie przekazywanych przez beneficjentéw (IP i 1Z) danych do KSI
(SIMIK 07-13) bez zbednej zwitoki.

7. 1Z odpowiada za sporzadzanie kompletnych sprawozdan i informacji w odniesieniu do
priorytetow dotyczacych pomocy technicznej.

8. Pozostate obowigzki 1Z w zakresie sprawozdawczosci okreslone zostaty w punkcie 3.4.

8 Datg wiazaca dla danych finansowych zawartych w przekazywanych dokumentach jest data faktycznego
wprowadzenia danych do systemu KSI (SIMIK 07-13).
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Poziomy sprawozdawczo s$ci w ramach priorytetéw pomocy technicznej

IPII dla odpowiednich priorytetow
w ramach sektora

Whiosek IPIl (beneficjenta
pomocy technicznej)
o ptatnosc

Whniosek o ptatnos¢ IP -
przy uwzglednieniu w
ramach czesci
sprawozdawczej danych
wspolnie dla sektora a w
czesci finansowej
informacji nt. zadan
realizowanych przez
poszczegélnych
beneficjentéw projektu
pomocy technicznej.

Sprawozdania okresowe,
roczne i koncowe
z realizacji priorytetow,
whniosek o ptatnos¢ 1Z
z czescig dotyczacqg
sprawozdawczosci
z realizacji operacji.

(—

INSTYTUCJA
POSREDNICZACA
W RAMACH SEKTORA

(—

INSTYTUCJA ]
ZARZADZAJACA POIiS
(poziom 1)

GDDKIA, PKP
PLK S.A.

informacja
miesieczna

(—

INSTYTUCJA .
ZARZADZAJACA POIiS
(poziom 2)

(—

INSTYTUCJA
CERTYFIKUJACA

Whiosek
beneficjenta
pomocy
technicznej
o ptatnosc¢

Poswiadczenie
i deklaracja
wydatkéw oraz
wniosek
o ptatnos$¢
zawierajacy dane
w zakresie
poniesionych
wydatkéw
w ramach PT
POIiS
w odniesieniu
do wszystkich
beneficjentow.
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4. Rozdzial 4 - Zakres przedmiotowy sprawozdawczo  $cCi

1. Zakres sprawozdan rocznego i koncowego odpowiada wymogom przedstawionym

w zatgczniku XVIII rozporzadzenia 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdlowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Podstawowe informacje dotyczace stanu wdrazania Programu beda przygotowywane
i przekazywane w trybie comiesiecznym w formie Informacji miesiecznej z realizacji
Programu poczawszy od poziomu IPIll, poprzez IP, nastepnie weryfikowane
i agregowane na poziom Programu przez |Z iprzekazywane do IK NSRO (do
wiadomosci IC).

Zakres przedmiotowy sprawozdan na poszczegodlnych poziomach wdrazania Programu
jest okreslony we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do Wytycznych (wzory

sprawozdan dla IPIl okresli IP w ciggu miesigca od wydania / aktualizacji Wytycznych).

12



Tabela 1. Zakres przedmiotowy sprawozdawczosci w ramach Programu

Forma sprawozdania Informacija Sprawozdanie Sprawozdanie

Rodzaj informacji miesi gczna okresowe roczne/ ko ncowe
Postep rzeczowy X X
Postep finansowy X X X
Problemy we wdrazaniu i srodki

X X
zaradcze
Dziatalnosc¢ kontrolna X
Zmiany uwarunkowan wdrazania X
Komplementarnos¢ pomocy X
System monitorowania X
Rezerwa wykonania pomocy X
Duze projekty X X X
Promocja i informacja X X
Pomoc techniczna X X
Realizacji celéw Strategii Lizbonskiej X
Zgodnosc¢ z prawem wspoélnotowym X X
Prognoza realizaciji X
Porozumienia i umowy X
Instrukcje X
Programy pomocy publicznej X
Nabor projektéw X

5. Rozdziat 5 - Komitet i Podkomitety Monitoruj

ace

KM czuwa nad efektywnoscig i jakoscig zarzadzania irealizacji Programu. Jego
zadaniem jest monitorowanie postepu rzeczowego ifinansowego Programu dzieki
analizie sprawozdan rocznych z realizacji Programu.

KM moze powota¢ Podkomitet Monitorujacy, ktéremu deleguje cze$¢ swoich kompetencji
zwigzanych z monitorowaniem danego priorytetu.

Sprawozdania roczne i kohcowe z realizacji Programu sg przekazywane przez 1Z
do akceptacji IK NSRO, a nastepnie, po uwzglednieniu uwag IK NSRO, przekazywane
do KM. KM analizuje sprawozdania, zgtasza uwagi i zapytania dotyczace sprawozdan,
a nastepnie zatwierdza je.

Stan realizacji priorytetow (z wylaczeniem priorytetbw pomocy technicznej) jest

monitorowany przez wiasciwy Podkomitet Monitorujacy. Planowane jest utworzenie
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Podkomitetéw Monitorujacych na poziomie IP, z ktérych kazdy odpowiedzialny bedzie za
monitoring dzialan danego priorytetu. IP przekazujg sprawozdania roczne i kohcowe
z realizacji priorytetu do zaopiniowania przez Podkomitet Monitorujacy, a nastepnie do
1Z.

6. Rozdziat 6 - Terminy sprawozdawczo $ci

1. Beneficjent

a) beneficjent co najmniej raz na trzy miesigce sporzadza i przekazuje do IPIl wniosek
o pfatnos¢, z rozbudowang czescig sprawozdawcza, biorgc pod uwage date
podpisania umowy / decyzji o dofinansowaniu. Wniosek o ptatnos¢ powinien konczyc
sie ostatniego dnia miesigca i powinien by¢é sktadany wterminie 14 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego lub w innym terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie;

b) brak poniesionych wydatkéw zwigzanych z projektem nie zwalnia beneficjenta
z wypetnienia wniosku, w szczegdélnosci czesci dotyczacej postepu rzeczowego;

c) w kazdym przypadku instytucja odpowiedzialna za weryfikacje merytoryczng
i finansowa wniosku moze zgtosi¢ swoje uwagi pisemnie lub w formie elektronicznej,
w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie;

d) dodatkowo beneficjent ma obowigzek sporzadzenia 4 raportbw z osiggnietych
efektow w ciggu 5 lat’ po zakonczeniu realizacji projektu. Beneficjent przekazuje
raporty z osiggnietych efektow do IPIl do 5 lutego danego roku. Pierwszy raport
przekazuje do 5 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktérym projekt nie byt juz
realizowany (tj. w przypadku zakonczenia realizacji projektu 31 grudnia 2008 r.,
raport powinien zosta¢ przekazany do 5 lutego 2010 r.) Obowigzek sporzadzania
raportow z osiggnietych efektow nie dotyczy beneficjentdw realizujgcych projekty
w ramach priorytetébw pomocy technicznej.

2. IPIl jest zobowigzana do przedktadania IP dokumentéw dotyczacych realizacji dziatan
wedtug podanych terminow:

a) informacje miesieczne w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
ktérego dotyczy informacja;

b) sprawozdania okresowe nie pOzniej niz po uptywie 30 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

c) sprawozdania roczne nie poézniej niz po uptywie 50 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu sprawozdawczego;

d) sprawozdania koncowe w terminie do 50 dni kalendarzowych od zamkniecia

dziatania;

° Dla projektéw inwestycyjnych realizowanych przez MSP (male i $rednie przedsigbiorstwa) beneficient ma
obowigzek przekaza¢ 2 raporty z osiggnietych efektow w ciagu 3 lat po zakonczeniu projektu.
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5.

e)

zbiorcza informacja (tabela w formacie Excel ze wskaznikami z katalogu wskaznikow
obowiazkowych dla Programu®® oraz ew. dodatkowymi wskaznikami beneficjentéw)
Z raportow z osiggnietych efektow nie pdzniej niz do 15 marca. Pierwsza informacja
zbiorcza jest przygotowywana, po rozpoczeciu przez beneficjentow raportowania

w tym zakresie, zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 1d.

IP przedktada 1Z dokumenty dotyczace realizacji priorytetu zgodnie z nastepujgcymi

terminami:

a)

b)

c)

d)

e)

informacje miesieczne w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dotyczy informacja;

sprawozdania okresowe nie poézniej niz po uptywie 45 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

sprawozdania roczne nie poézniej niz po uptywie 100 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

sprawozdanie koncowe nie poOzniej niz 100 dni kalendarzowych od zamkniecia
priorytetu;

zbiorcza informacja (tabela w formacie Excel ze wskaznikami z katalogu wskaznikow
obowiazkowych dla Programu®! oraz ew. dodatkowymi wskaznikami beneficjentéw)
Z raportow z osiggnietych efektéw do konca marca. Pierwsza informacja zbiorcza jest
przygotowywana po rozpoczeciu przez beneficjentéw raportowania w tym zakresie,
zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 1d.

I1Z przedktada do IK NSRO nastepujgce dokumenty dotyczace realizacji Programu:

a)

b)

<)

d)

informacje miesieczne w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dotyczy informacja;

sprawozdania okresowe nie poézniej niz po uptywie 60 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

sprawozdania roczne nie poézniej niz po uplywie 140 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

sprawozdanie kohcowe nie pézniej niz do 31 stycznia 2017 roku.

I1Z przekazuje swoje uwagi:

i) do sprawozdan okresowych nie pozniej niz w ciagu 8 dni kalendarzowych od daty
otrzymania sprawozdania;

i) do sprawozdan rocznych nie p6zniej niz w ciggu 20 dni kalendarzowych od daty
otrzymania sprawozdania;

iil) do sprawozdan koncowych nie pézniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od daty

otrzymania sprawozdania.

1o Katalog wskaznikéw dla Programu publikowany na stronie www.pois.gov.pl w zaktadce dotyczacej wnioskow
o dofinansowanie.
1 Katalog wskaznikéw dla Programu publikowany na stronie www.pois.gov.pl w zaktadce dotyczacej wnioskéw
o dofinansowanie.
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6. W przypadku stwierdzenia przez 1Z brakéw badz bledéw w przekazanych

sprawozdaniach, IP jest zobowigzana do przestania poprawnej wersji sprawozdania
okresowego nie pOzniej niz w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji
w tej sprawie od 1Z, sprawozdania rocznego nie poOzniej niz w ciggu 15 dni
kalendarzowych od daty otrzymania informacji w tej sprawie od 1Z, sprawozdania
koncowego nie pozniej niz do 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji w tej

sprawie od IZ.

Tabela 2. Terminy skltadania sprawozdanh z realizacji dziatania/priorytetu/Programu

Rodzaj Terminy przedkladania sprawozda n
sprawozdania IPII P Iz Okres
. Liczba dni kalendarzowych
In_for_maCJa 5 10 15 od zakonczenia miesigca,
miesieczna - . .
ktérego dotyczy informacja
Liczba dni kalendarzowych
Okresowe 30 45 60 od zakonczenia okresu
sprawozdawczego
Liczba dni kalendarzowych
Roczne 50 100 140 od zakonczenia okresu
sprawozdawczego
Liczba dni kalendarzowych
Koncowe 50 100 |(31.01.2017) | od zakonczenia realizacji dziatania/
priorytetu
Zbiorcza
informacja
. 31
Z raportow 15 marca - -
S marca
Z osiggnietych
efektow

7. Rozdziat 7 - System informatyczny

Zgodnie z regulacjami wspdlnotowymi na lata 2007-2013, wszelka wymiana informacji
pomiedzy KE a panstwem cztonkowskim bedzie odbywac sie droga elektroniczng, poprzez
komputerowy system wymiany danych (SFC 2007).

1. Aby ulatwi¢ wymiane informacji miedzy KE a panstwem cztonkowskim niezbedne dane
zwigzane z realizacjg Programu beda przetwarzane w scentralizowanym KSI (SIMIK 07-
13) opracowanym zgodnie z wymaganiami KE. Wymiana danych miedzy KE a panstwem
cztonkowskim odbywa sie poprzez wprowadzanie danych do aplikacji internetowej przez
uprawnionych i posiadajacych prawa dostepu pracownikéw 1Z.

KSI  (SIMIK 07-13) funkcjonowa¢ bedzie rownolegle do systemu informacji
gromadzonego i przetwarzanego w formie papierowej, gromadzac dane w formie

ustrukturalizowane.
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3. KSI (SIMIK 07-13) gromadzi minimalny zakres danych niezbednych z punktu widzenia
regulacji unijnych oraz potrzeb w zakresie monitorowania wykorzystania srodkéw na
poziomie krajowym.

4. KSI (SIMIK 07-13) bedzie wspdlny dla wszystkich programow operacyjnych. Niezaleznie
od KSI (SIMIK 07-13) planowana jest budowa lokalnych systeméw informatycznych
dedykowanych obstudze Programu. W ramach Programu dane do systemow bedag
wprowadzane przez IPII, IP i 1Z, w zaleznosci od nadanych uprawnien. KSI (SIMIK 07-
13) jest systemem rejestracyjnym, tzn. dane sg wprowadzane do centralnej bazy
po wystgpieniu okreslonych zdarzen (np. po stwierdzeniu, ze zlozony wniosek
o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne). W KSI (SIMIK 07-13) znajdujq sie
informacje o wnioskach o dofinansowanie, umowach o dofinansowanie, wnioskach
o ptatnos¢, przeprowadzonych kontrolach, prognozach wydatkéw, zbiorcze deklaracje
wydatkow oraz rejestr kwot odzyskanych, pozostajacych do odzyskania i wycofanych.
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) bedzie umozliwial tworzenie okreslonych raportow,
w szczegolnosci zestawien ztozonych wnioskéw o dofinansowanie, podpisanych uméw,
wydatkow i wnioskow o ptatnosé¢ czy prognoz wydatkdw.

5. KSI (SIMIK 07-13) wspiera proces przygotowywania sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych oraz informacji miesiecznych z realizacji dziatan, priorytetow i Programu.

6. 1ZiIP w szczegolnosci zapewniaja, ze:

a) dane wprowadzane sa do KSI (SIMIK 07-13), po ich zweryfikowaniu, zgodnie
z okre$lonymi instrukcjami oraz na odpowiednim poziomie wdrazania,

b) dane sg zgodne z dokumentami zrodlowymi i sa prawdziwe, prawidiowo
zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

7. Dodatkowe wymagania odnosnie zadan dotyczacych wprowadzania danych do KSI
(SIMIK 07-13):

a) IPIl jest odpowiedzialna rowniez za gromadzenie podstawowych danych, tj.
poprawnych pod wzgledem formalnym wnioskow o dofinansowanie projektu,
informacji na temat wnioskodawcow oraz projektéw, ktére nie otrzymaly decyzji
o dofinansowaniu.

b) IPIl jest odpowiedzialna za wprowadzanie do systemu raportow z osiggnietych
efektow przekazywanych przez beneficjentéw do 5 lat*® po zakonczeniu realizacji

projektu®®.

2 Dla projektéw inwestycyjnych realizowanych przez MSP (mate i $rednie przedsiebiorstwa) raporty beda

Przekazywane do 3 lat po zakonczeniu projektu.
? Po utworzeniu w KSI (SIMIK 07-13) odpowiedniego modutu.



Schemat systemu sprawozdawczo s$ci Programu

whniosek o ptatnosé

[ BENEFICIJENT ]

z czescig dotyczaca
sprawozdawczosci
z realizacji operacji

z osiggnietych

raport

efektow

-

sprawozdania
okresowe, roczne
i koAcowe z realizacji
dziatan, zbiorcze
informacje z raportow
z osiggnietych efektéw

sprawozdania
okresowe, roczne

INSTYTUCJA POSREDNICZACA

[ STOPNIA

informacja
miesieczna

—

?

sprawozdania roczne
i koncowe z realizacji
priorytetu

INSTYTUCJA
POSREDNICZACA

~N

PODKOMITET
MONITORUJACY POIiS
J

i koAcowe z realizacji

(—

£ NN <2 SINLE D

sprawozdania okresowe
(do wiadomosci),
sprawozdania roczne

informacja i koncowe z realizacji )
priorytetow*, miesieczna Programu (do akceptaciji)
zbiorcze informacje
Z raportow m
z osiggnietych efektow
( 2\
KOMITET
INSTYTUCJA MONITORUJACY
ZARZADZAJACA ~ g
POIiIS ) \
sprawozdania KOMISJA EUROPEJSKA
okresowe, roczne ~ d
i koncowe informacja .. @@=
z realizacji miesieczna
Programu sprawozdania roczne
i koncowe z realizaciji
Programu zaopiniowane
INSTYTUCJA przez IK NSRO
KOORDYNUJACA i zatwierdzone przez
NSRO Komitet Monitorujacy

* w podziale na dzialania

-

informacje miesieczne,
sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe z realizacji NSRO
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10.

11.
12.

8. Rozdzial 8 - Zat aczniki

Zalacznik la. Wzér wniosku beneficjenta o ptatnosé.

Zalacznik 1b. Wzor wniosku beneficijenta o platnos¢ w czesci wypetnianej przez
instytucje weryfikujaca wniosek.

Zalacznik 2. Przyktadowy opis faktury.

Zakacznik 3a. Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosc.

Zalacznik 3b. Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o pfatnos¢ w czesci
wypetnianej przez instytucje weryfikujgcg wniosek.

Zalacznik 4. Wzor raportu beneficjenta z osiggnietych efektow.

Zalacznik 5a. Wzér informacji miesiecznej dla IP wraz z instrukcja.

Zatgcznik 5b. Wzory tabel finansowych z informacji miesiecznej dla IP.

Zalacznik 6a. Wzor sprawozdania okresowego z realizacji priorytetu.

Zatgcznik 6b. Wzory tabel finansowych do sprawozdania okresowego z realizacji
priorytetu.

Zalacznik 7. Wzor sprawozdania rocznego/kohcowego z realizacji priorytetu.

Zalacznik 8. Wzor zbiorczej informaciji z raportéw z osiggnietych efektéw.
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