Zarzgdzenie Nr 64/2021
Wijta Gminy Ryman
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dotyczacych projektu pn.
»Modernizacja i rozbudowa infrastruktury sportowo-rekreacyjnej w miejscowosci Ryman”
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Budzetu Panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddw i rozchodoéw oraz §rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz.
U.z 2014 r. poz.1053 z pézn. zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zwigzku ze zmiang systemu Finansowo — Ksiggowego w Urzedzie Gminy Ryman na
program firmy ZETO Software Sp. z o0.0. — program RESPONS wprowadza sig, jako
obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci w organie ijednostce budzetowej — Urzedzie
Gminy Ryman, dotyczace projektu pn. ,,Modernizacja i rozbudowa infrastruktury sportowo-
rekreacyjnej w miejscowosci Ryman” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 O$ Priorytetowa 9 Infrastruktura
publiczna Dziatanie 9.3 Wspieranie rewitalizacji w sferze fizycznej, gospodarczej i spotecznej
ubogich spotecznosci i obszaréw miejskich i wiejskich na podstawie umowy o dofinansowanie nr
RPZP.09.03.00-32-0023/19-00 z dnia 18 maja 2020 r.

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci dla ww. projektu przedstawia zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 27A/2020 Wojta Gminy Ryman z dnia 18 maja 2020 r. w sprawie:
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu pn. ,Modernizacja i
rozbudowa infrastruktury sportowo-rekreacyjnej w miejscowosci Ryman” wspdtfinansowanego
przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Budzetu Panstwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 01 stycznia 2021 roku.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 64/2021 Wojta Gminy Ryman z dnia 31 grudnia 2021 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla projektu ,,Modernizacja i rozbudowa infrastruktury
sportowo-rekreacyjnej w miejscowosci Ryman”

1. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu ,Modernizacja i rozbudowa infrastruktury sportowo-
rekreacyjnej w miejscowosci Ryman”

2. Urzgd Gminy w Rymaniu oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadajg wspdlny rachunek
bankowy o numerze 83 8581 1043 0600 0358 2000 0002 w PBS Swidwin O/Ryman. Dla
potrzeb realizowanego projektu bedzie uzywany wyzej wymieniony rachunek.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Gminy w Rymaniu.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie FK. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajagce dostep do
wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu ujete sg
w dziale 926 ,,Kultura fizyczna” rozdziat 92695 ,,Pozostata dziatalnos¢”

Operacje gospodarcze dotyczace realizacji danego zadania inwestycyjnego ewidencjonowane
sg w programie finansowo-ksiegowym w odrebnym dzienniku czesciowym o symbolu D09
o nazwie ,,Modernizacja stadionu w Rymaniu”.

4.Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tytutu wptywu $rodkéw/dotacji
na dofinansowanie zadania ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu) — o symbolu
DZG Dziennik ORGAN.

5 Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na zrédla finansowania, a takze na rodzaj kosztow
(kwalifikowalne i niekwalifikowalne). Koszty niekwalifikowane ksigguje sie z czwarta cyfra
paragrafu ,,0”, natomiast koszty kwalifikowalne ewidencjonowane sg z czwartg cyfrg ,,7”-
jako dofinansowane ze srodkow unijnych oraz czwartg cyfrg ,,9”, ktéra podzielona jest na B
oznaczajgce dofinansowanie z budzetu panstwa oraz F oznaczajgce wydatki finansowane
z budzetu gminy stanowigce wktad wlasny gminy.



ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowe]j dla danego
Projektu czwartg cyfra jest,,7”,,,9”1,,0”

III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej, na podstawie dokumentow
ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$é dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie transakcji lub wycigg bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu:

Dotyczy wniosku o platnos¢ ...........c.cooiiiiiiin,

Faktura Nr ................. zdnia.......coooiiiiiin I

Nr ewidencyjny/ksiegowy: ......ccccvvrveenene.

Wydatek dotyczy projektu pn. ,,Modernizacja i rozbudowa infrastruktury sportowo-rekreacyjnej w
miejscowo$ci Ryman” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 O$ Priorytetowa 9 Infrastruktura publiczna Dziatanie 9.3 Wspieranie
rewitalizacji w sferze fizycznej, gospodarczej i spolecznej ubogich spotecznosci iobszaréw miejskich i

wiejskich na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPZP.09.03.00-32-0023/19-00 z dnia 18 maja 2020 r.

Zrodla finansowania:

Kwota ogotem faktury: .............coooeeennn. zt

Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych dokumentem: ................ zt
w tym kwota wydatkow kwalifikowanych netto: ..................... zt

oraz warto$¢ podatku VAT kwalifikowanego: ....................... zt

Adnotacja dotyczaca zamowien publicznych

Kategoria wydatkow wedhug harmonogramu rzeczowo — finansowego: ............oovvevieiiiinieenannnn,

Klasyfikacja budzetowa: 926/92695/6050 — ..., zt (k. niekwalif., sfinansowane ze
$rodkéw budzetu gminy)
926/92695/6057 — zt ($rodki z EFRR)
926/92695/6059 — zt ($rodki z BP)
926/92695/6059 — .. zt (k. kwalif. —wktad witasny, budzet gminy)
Dekret ksiegowy:

Konto WN Konto Ma Kwota w PLN




Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym .o

(data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym
(data i podpis)

Zatwierdzono do WYPIALY @ oo et e e
Data i podpis data i podpis

4. Na dowodach ksiegowych umieszczany jest nr ewidencyjny/ksiggowy, na ktéry sktada sie
Nr dziennika czg$ciowego/pozycja ksiggowa z dopiskiem pozycji (liczby porzadkowej)
w dokumencie ksiggowym (np. D09/10 poz. 1). Numer dziennika czes$ciowego, pozycji
ksiggowej oraz numeru liczby porzadkowej widniejg w wydrukach ksiegowych zestawienia
stanéw kont. Umozliwi to identyfikacje zasobow komputerowych z archiwum dokumentow
Zrédtowych.

5.Pieczatke z trescia: ,,zaptacono przelewem dnia .... ,, podpis pracownika, ktéry potwierdza
zrealizowanie ptatnoscei.

6.Pieczgtka z trescig: Urzad Gminy w Rymaniu, data wplywu, numer dziennika i podpis
osoby przyjmujgcej.

7. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego
ze srodkdéw unijnych podpisane sg przez Wéjta Gminy lub Zastepce Wojta oraz Skarbnika
Gminy lub osobe przez skarbnika upowazniong. Pod wzgledem merytorycznym faktury
podpisuje Wéjt Gminy Ryman, Zastepca Wojta Gminy Ryman lub pracownik odpowiadajacy
merytorycznie za prowadzong inwestycje, ktdrzy poswiadczajg faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdzajg czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawa
Prawo zamowien publicznych. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg
przez Skarbnika Gminy lub pracownika Referatu Finansow.

8 Pani Karolina Usarek przygotowuje wnioski o platnos$¢ z czedcig sprawozdawcza
z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie.

Gmina Ryman sktada Wnioski o platno$¢ w formie i w oparciu o wzér okreslony przez
Instytucj¢ Zarzadzajacg oraz zobowigzana jest do ztozenia zalgcznikdéw do wystanego droga
elektroniczng Wniosku o platnosé.



IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW 1 OPERACJI FINANSOWYCH

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkow z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Budzetu Panstwa w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Gmina korzysta z bilansowych kont syntetycznych:

133 — rachunek budzetu w PBS

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

961 — wynik wykonania budzetu

962 — wynik na pozostatych operacjach.

Ewidencja ksiggowa:

Ogo6lng zasadg systemu ptatnosci dla dziatan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;
jest przekazywanie Beneficjentowi srodkow finansowych zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu. Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane sg na nastepujgcych kontach:

133-01-01 - rachunek bankowy - Ujecie otrzymanych srodkéw w budzecie jednostki
samorzadu terytorialnego nastepuje na koncie 133-01-01 ,Rachunek budzetu”
w korespondencji z kontem 901-02-02-02. Otrzymane przez Gming $rodki ujmuje si¢
w rozdziale 92695 ,Pozostata dziatalno$¢” z odpowiednig klasyfikacjg paragrafow
dochodowych.

L.p. [Tresé 'Wn Ma ‘g
I 'Wplyw $rodkéw na rachunek bankowy 133-01-01 901-02-02-02 |
2. Ksiegowanie zrealizowanych wydatkow w ramach902- 223-001-01 |
Projektu klasyfikacja
budzetowa
Na podstawie miesiecznych sprawozdan RB-28S
3. Przeksiggowanie rocznych wydatkow i dochodow:
a)wydatki zrealizowane w ramach projektu 960 902- y
klasyfikacja
budzetowa
b)dochody pochodzace z otrzymanych $rodkow 901-02-02-02 961
c)przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg96l 960
zatwierdzenia bilansu




Do prowadzenia ewidencji zdarzen gospodarczych dotyczacych realizacji inwestycji pn.
»Modernizacja i rozbudowa infrastruktury sportowo-rekreacyjnej w miejscowosci Ryman”
wspotfinansowanej ze s$rodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Budzetu Panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 w Urzgdzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta
si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont syntetycznych i analitycznych

WYKAZ KONT BILANSOWYCH
a) konta syntetyczne:
011 —,Srodki trwate”

Srodki trwate — $rodki trwale przejete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ po
koszcie wytworzenia (zdefiniowanego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci), to jest
w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow — zarowno bezposrednich, jak
i posrednich, poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przyjecia srodka do
uzywania w stanie kompletnym;

013 — ,,Pozostate srodki trwale”

071 — ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioro6w bibliotecznych”

080 —,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

400- ,,Amortyzacja”

401- ,,Zuzycie materiatléw i energii”

800- ,,Fundusz jednostki”

810-,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje”

860- ,,Wynik finansowy”

b) konta analityczne:

011-02 — gdzie 02 oznacza grupe klasyfikacji srodkéw trwatych,

071-02 - gdzie 02 oznacza grupe klasyfikacji srodkow trwatych,

072-01 — gdzie 01 oznacza pozostate srodki trwale,

080-001 — gdzie 001 oznacza inwestycje o nazwie ,,Modernizacja i rozbudowa
infrastruktury sportowo — rekreacyjnej w miejscowosci Ryman”,

130-01-2 do — gdzie 01 oznacza rachunek podstawowy, natomiast numer 2 oznacza
wydatki, do konta stosuje si¢ klasyfikacj¢ budzetowg, numer zadania 901120 wraz
z symbolem Zrdédet finansowania,

201-XXXXXX — gdzie XXXXXX oznacza szesciocyfrowy numer kontrahenta.

400 — Amortyzacja, do konta stosuje si¢ klasyfikacje budzetowa,

401- do konta stosuje si¢ klasyfikacje budzetowa, numer zadania 901120 wraz
z symbolem Zrodet finansowania



800-z rozszerzeniem 1, 2, 3, gdzie 1 oznacza zwickszenie funduszu, 2 zmniejszenie
funduszu natomiast 3 BO/BZ, zwickszenia i zmniejszenia funduszu stosujemy wedtug
podziatu jak w sprawozdaniu Zestawienie zmian w funduszu. Np.:

800-1-02 - Fundusz jednostki — Zwiekszenia - Zrealizowane wydatki budzetowe,

800-1-04 Fundusz jednostki —Zwickszenia -Srodki na inwestycje,

800-2-01 Fundusz jednostki - Zmniejszenia-Strata za rok ubiegty,

800-2-04 Fundusz jednostki - Zmniejszenia-Dotacje i srodki na inwestycje,

810-008 — gdzie 008 oznacza inwestycje pn.: ,Modernizacja i rozbudowa infrastruktury
sportowo-rekreacyjnej w miejscowosci Ryman”

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH

a) konta syntetyczne:

979 - ,,Podatek VAT kwalifikowalny”

980 —,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

998 —,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
999 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat”

b) konta analityczne:
do kont 980, 998, 999 stosuje si¢ klasyfikacje budzetowa, numer zadania 901120 wraz
z symbolem zrédel finansowania.

Ewidencja ksiegowa:

L.p.

1.

'Tl‘?S'é ‘Wn | Ma
Faktura wykonawcy inwestycji

Naktady Projektu wyodrebnia sie W!OSO —001 201-XXXXXX
ewidencji analitycznej do konta 080
poprzez nadanie numeru projektu
Wydatki objete planem finansowym 201-XXXXXX 130-01-2 -klasyfikacja
UG zrealizowane z rachunku budzetowa

bankowego w postaci: przelewu z
tytutu splaty zobowigzan

Rownolegle do wydatkow
majatkowych zaksiggowanie srodkéw | 810-008
na inwestycje 800-1-04
Okresowe przeniesienie zrealizowanych 130-01-2-klasyfikacja 800-1-02
wydatkéw budzetowych na podstawie |budzetowa
sprawozdania budzetowego Rb-28S /na
31.12/

Przeksiegowanie na koniec roku 800-2-04 810-008
srodkow na inwestycje
%Naliczona amortyzacja :




10.

11.

2.
13.

14.

15

16.

17.

- budowle

Naliczone jednorazowe umorzenie od
pierwszego wyposazenia /kwoty
ponizej 10 000,00 zt/
Przeksiggowanie na koniec roku
kosztow na wynik finansowy

Przeksiggowanie zakor'lczonego zadania
inwestycyjnego na $rodek trwaly na
podstawie wystawionego dowodu OT

-budowle

--wyposazenie /ponizej 10 000,00 zt/
Przeksiegowanie w nastepnym roku
pod datg (w ciggu 15 dni) od
zatwierdzenia bilansu ujemnego
wyniku za rok poprzedni

Podatek Vat kwalifikowalny
wynikajacy z poszczegolnych faktur
Przeksigegowanie podatku VAT
kwalifikowalnego w roku zakonczenia
inwestycji pod datg 31.12 (przy
przeniesieniu sald) celem zamknigcia
konta

Plan finansowy oraz jego korekty

Zrealizowany plan finansowy

Zaksiegowanie pod datg 31.12
niezrealizowanego planu finansowego
(przy przeniesieniu sald)
Zaangazowanie powstale na podstawie
umow, decyzji i innych postanowien z
lat ubiegltych i z roku biezgcego,
ktorych wykonanie powoduje
powstanie wydatkow w danym roku
budzetowym

Rownowartos¢ zrealizowanych w
danym roku wydatkéw budzetowych
Zaangazowanie wynikajace z umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktérych
termin platnosci przypada w przysztych

400-klasyfikacja
budzetowa

401-klasyfikacja
budzetowa

860

011-02

013
800-2-01

979
980-klasyfikacja
budZetowa

980 - klasyfikacja
budzetowa

998 - klasyfikacja
budzetowa

|
|

071-02
072-01
400-k1asyﬁkacja

budzetowa

401-klasyfikacja
budzetowa

080 -001

080-001

1860

979

980 - klasyfikacja
budzetowa

998 - klasyfikacja
budzetowa

999-klasyfikacja

budzetowa




latach { |
18.  [Rownowartos$¢ zaangazowanych 999 - klasyfikacja
wydatkow zaewidencjonowanych w  budzetowa
latach poprzednich, ktore przechodza
do zaangazowania wydatkow roku 1
biezgcego (przeksiegowanie na [
poczatku danego roku na konto 998) i

V. SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1 Gmina jest odpowiedzialna za poprawnos$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamowien publicznych - jezeli dotyczy.

3.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
otrzymane na podstawie zaewidencjonowanych dokumentdéw — uzyskane z systemu
ksiggowego.

4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

5. Platno$¢ na rzecz wykonawcey zostata dokonana w sposob prawidtowy.
6. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ 1 rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Wykaz o0séb uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamowien publicznych, zatwierdzenia do
wyplaty dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg Projektu:

L.p. |Wyszczegolnienie -uprawnienie Imie i nazwisko iStanowisko ‘
1 Podpisywanie dokumentéw pod Mariola Figurska  [Zastepca Wojta
wzgledem merytorycznym, pod |
wzgledem gospodarnosci, legalnosci
i celowosci operacji gospodarczej, ‘
sprawdzono zgodnos¢ z procedurami  Mirostaw Terlecki Wojt Gminy
wynikajgcymi z ustawy Prawo ‘
Zamowien Publicznych lub
sprawdzono zgodnos¢

|
|
|
|
|
|
|

7 zastosowaniem zasady Karolina Usarek  [Inspektor ds.
konkurencyjnosci ; promocji
1 1 rozwoju gminy
2. Podpisywanie dokumentéw pod Paulina Rymuza -Skarbnik Gminy

wzgledem formalno - rachunkowym iKluska <

Inspektor ds.
Danuta Skowronska ksiggowosci
| budzetowe;j




3.  Zatwierdzenie dokumentéw do Mirostaw Terlecki [W¢jt Gminy
wyplaty
Mariola Figurska [Zastgpca Wojta
Marzenna Kurgan | Skarbnik Gminy
4. Przygotowanie wnioskow o ptatno§¢ |Karolina Usarek  [Inspektor ds.
promocji
i rozwoju gminy

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansow prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zroédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu
Gminy.

3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Rymaniu
1 dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming Ryman — Urzagd Gminy w Rymaniu: tj.
faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowalne oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w Referacie Finansow.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Ryman i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajacg, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang
z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w Rymaniu.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Ryman przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu przez okres 2 lat od
dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkow do Komisji Europejskie;j,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu (zgodnie z § 29 ust. 1
i ust. 2 umowy o dofinansowanie).



