Zarzgdzenie Nr 59/2019
Wojta Gminy Ryman
z dnia 30.10.2019

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnos$ci

Na podstawie art. 108a—108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz.U. z 2018 1. poz. 2174 ze zm.) i w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
7 dniem 01.11.2019 r wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy instrukcje stosowania

mechanizmu podzielonej platnosci, stanowiaca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

mgr M{rostaw Terlecki



I
2.

Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 59/2019
z dnia 30.10.2019

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
w Urzedzie Gminy Ryman

§1
Zakres stosowania
Instrukcja jest stosowana od 1.11.2019r. w .
Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkow
VAT) oraz platnosci, do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej ptatnosci, o
ktorym mowa w dziale XI rozdziale l1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

§2

Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem

mechanizmu podzielonej platnosci

Prowadzenie ewidencji umozliwiajgcej poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowej

nalezy do obowigzkéw referatu finansow.

Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje si¢ mechanizmu podzielonej platnosci, podejmuje

Skarbnik.

Przy dokonywaniu platnosci za nabyte towary lub ushugi wymienione w zalgczniku nr 15

do ustawy, udokumentowane fakturg, w ktorej kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote, o

ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow

(15 000,00 z1), stosuje si¢ mechanizm podzielonej ptatnosci.

Wypetnianie komunikatow przelewow nalezy do obowigzkéow kasjera Lilianny

Korneckiej

W celu dokonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci osoba wskazana w ust.

3 wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktory powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) kwote odpowiadajacg calosci albo czesei kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktora
ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) kwote odpowiadajgcg catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;



3) numer faktury, w zwigzku z ktorg dokonywana jest ptatnosc;
4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub uslugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (czyli numer NIP).

5. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowigzkéw gltéwnego

ksiegowego Marzenny Kurgan

6. Nanosi si¢ nastepujgce zmiany w polityce rachunkowosci oraz wprowadza opisy dla konta

VAT:

W organie

1) wprowadza si¢ analityczne do konta ,,Rachunek budzetu” konto 133 ,,VAT”;
Konto Rachunek bankowy VAT w szczego6lnosci bedzie stuzyto do uyjmowania :
a) operacji otrzymania ptatnosci w czesci odpowiadajacej kwocie VAT, dokonanej w MPP
b) operacji dokonania zaptaty (czgs$é zaplaty obejmujacej VAT) za nabyte towary czy
ustugi
¢) operacji otrzymania lub dokonania zaptaty (catos¢ lub cze$¢ VAT) wynikajacych z
faktur korygujacych
d) splat zobowigzan z tytutu VAT lub otrzymania zwrotu ewentualnych nadwyzek
W jednostce Urzagd Gminy
2) wprowadza si¢ analityczne do konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” konto 130 ,,VAT”;
Konto Rachunek bankowy VAT w szczegolnosci bedzie stuzyto do ujmowania :
a) operacji otrzymania ptatnosci w czesci odpowiadajacej kwocie VAT, dokonanej w MPP
b) operacji dokonania zaptaty (czgs¢ zaptaty obejmujacej VAT) za nabyte towary czy
ustugi
¢) operacji otrzymania lub dokonania zaptaty (catos¢ lub czgs¢ VAT) wynikajacych z
faktur korygujgcych
d) sptat zobowigzan z tytutu VAT lub otrzymania zwrotu ewentualnych nadwyzek

3) ksieggowania na kontach ,,Rachunek VAT” sa dokonywane na podstawie wyciggow

bankowych.

§3



[Procedury]

W jednostce Urzad Gminy w Rymaniu wybrane platnosci faktur, zwroty z faktur

korygujacych, jak réwniez zwroty nienaleznych kwot w walucie polskiej sa dokonywane w
ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci. Decyzje odnosnie do sposobu zapfaty faktury (w
mechanizmie podzielonej platnosci lub w sposob tradycyjny) podejmuje kazdorazowo
Skarbnik Gminy.

§3.1
Funkcjonowanie rachunku VAT

W Urzedzie Gminy w Rymaniu dla kazdego nowo otwartego rachunku VAT tworzy
W systemie ksiggowosci odrebne konto analityczne.
Informacje o numerze konta bankowego, bgdacego rachunkiem VAT, Urzad Gminy

otrzymuje od banku.

Urzad Gminy prowadzi rejestr wszystkich posiadanych rachunkéw VAT, ze wskazaniem,
jakie operacje gospodarcze planuje wykonywa¢ z wykorzystaniem kazdego z nich, ze
szczegdlnym zaznaczeniem, ktory rachunek bedzie stuzyt do regulowania zobowigzan
podatkowych (bedacy gtdéwnym rachunkiem VAT).

W przypadku nadwyzki $rodkéw pienieznych rachunek VAT, wskazany przez Urzad
Gminy jako gtéwny rachunek VAT, moze rowniez stuzy¢ do sptaty VAT wynikajgcego z
otrzymanych faktur.

W przypadku gdy na rachunku wskazanym jako glowny rachunek VAT nie ma
wystarczajacych srodkéw na splate zobowiazan, odsetek czy innych zaleglosci z tytutu
VAT, na rachunek gtowny VAT dokonuje si¢ przelewow srodkow pienieznych z innych
rachunkéw VAT, a w razie dalszego niedoboru srodkéw pieni¢znych — takze z innych

rachunkow rozliczeniowych Urzgdu Gminy.
§3.2
Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaptaty zobowigzania z tytutu nadwyzki

VAT naleznego nad VAT naliczony

2. Platno$¢ podatku nastepuje z gtéwnego rachunku VAT.



3. Platnosci podatku dokonuje gléwny ksiggowy.
4. Jezeli platno$¢ nastepuje przed wymaganym terminem, to platno$¢é zobowigzania

podatkowego z tytutu VAT moze by¢ dokonana z uwzglednieniem zmniejszenia

zobowigzania (potracenia).

5. Mozliwg kwote potracenia ustala osoba dokonujaca zaptaty zobowigzania z tytutu VAT (4.

gldwny ksiegowy), stosujac nastepujgcy wzor:

n
S=Z2 X rxX—
360

gdzie:
S — kwota, o ktdrg obniza si¢ kwote zobowigzania podatkowego z tytutu podatku,

7. — kwota zobowigzania podatkowego wynikajaca z deklaracji podatkowej, przed obnizeniem

tego zobowigzania,
r — stopa referencyjna NBP obowigzujacg na 2 dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n — liczba dni od dnia, w ktorym obcigzono rachunek VAT (ale z wylgczeniem tego dnia),

do dnia, w ktérym uptywa termin zaptaty podatku (wigcznie z tym dniem).

6. Kwote obnizki stanowi kwota obliczona zgodnie z ust. 5, zaokraglona do pelnych ztotych
w ten sposob, ze koncdéwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija si¢, a koncowki

kwot wynoszace 50 1 wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych ztotych
§3.3
Zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

1. Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym zostaje przelany przez urzad
skarbowy na wskazany przez Urzad Gminy rachunek VAT, bedacy jej glownym
rachunkiem VAT.

2. Zwrot podatku przez urzad skarbowy jest mozliwy po uprzednim ztozeniu wniosku przez
Urzad Gminy. Wniosek sktada si¢ wraz z deklaracjg podatkowa.

3. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT moga zosta¢ przelane z gléwnego rachunku VAT na

inne rachunki VAT na podstawie zlecenia ztozonego do banku.



. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT moga zosta¢ przelane z gléwnego rachunku VAT na
rachunek rozliczeniowy Urzedu Gminy, niebedacy rachunkiem VAT, jezeli Urzad Gminy
ztozy do urzedu skarbowego wniosek stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszej instrukcji.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, moze by¢ zlozony przez kierownika jednostki.

. Termin na wydanie postanowienia urzedu skarbowego, w ktérym organ skarbowy moze
wyrazié zgode na przelew srodkow, wynosi 60 dni .

. Jezeli po wydaniu postanowienia, o ktorym mowa w ust. 6, na gtownym rachunku VAT
nie ma juz $rodkéw, na jakie wskazywal Urzad Gminy, kiedy sktadat wniosek do urzedu
skarbowego, na podstawie otrzymanego postanowienia moze zglosi¢ do banku cheé
przekazania srodkéw z gléwnego rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy w wysokosci

dostepnych srodkow zgromadzonych na gtéwnym rachunku VAT.



Zalgcznik Nr 2
Do instrukcji stosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci

W Urzedzie Gminy w Rymaniu

Naczelnik Urzedu Skarbowego

(adres)

Whiosek o przekazanie srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powiazany z
rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug
(tj. Dz.U. 22018 r. poz. 2174 ze zmianami), dziatajagc w imieniu Gminy Ryman wnosze o wyrazenie

zgody na przekazanie srodkdw pienigznych w kwocie ...........cocoviviinnin. 7t zgromadzonych na
rachunku VAT - mimerdeOnta s s b i A B s h Lt Shnbae s coal il (numer
rachunku VAT) prowadzonym przez .........ocouevvuineiiiniinininennenann (nazwa i oddzial banku) na
rachunek rozliczeniowy — numMer KOnta .............oevuiiiiiii i (numer
KONta) PLOWAAZONY PIZEZ! . . croioi et e 25 siimieibiie' 1 5 5bimiBisir s 5 il s 45 Baibaming 847 s (nazwa i oddziat banku)

(podpis Wajta)



