ZARZADZENIE NR 48/2021
WOJTA GMINY RYMAN

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2021 r. poz. 1132, 1163 i 1535),
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Ryman instrukcje postepowania na wypzadek
sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu" - zwang dalej "Instrukcjq".

§ 2. Na koordynatora wszystkich spraw zwigzanych z realizacjq zadan wynikajacych
z Instrukcji wyznacza sie pracownika Urzedu Gminy Ryman zatrudnionego na stanowisku
ds. komunalnych - zwanego dalej ,Koordynatorem”.

§ 3. Instrukcje stosuje sie w przypadku podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania
pieniedzy, okreélonego w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz.U. z2020r. poz. 1444 i1517 oraz z 2021 r. poz. 1023) lub finansowania
terroryzmu, okre$lonego w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karay -
zwane dalej "przestepstwem".

§ 4. Instrukcja ma zastosowanie do pracownikdéw zatrudnionych w Urzedzie Grniny
Ryman, z wyjatkiem pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach wchodzacych w sktad
Stacji obstugi - zwanych dalej ,pracownikami”.

§ 5. Pracownicy w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowigzani sg
w szczegolnosci do zwracania uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;

2) umowy itransakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow;

3) nietypowe zachowania i czynnoséci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zamoéwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentow;

4) przypadki dokonywania przez podatnikéw nadpfat podatkéw iewentualnego ich
wycofywania;

5) udziat jednostek organizacyjnych gminy w nietypowych przedsiewzigciach,
szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego;

6) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaptaty za nabyte miznie
komunalne;

7) dokonywanie wptaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.
§ 6. Pracownicy obowigzani sg:

1) sporzadza¢ kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestgpstwa;

2) zbiera¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje, o kto-ych
mowa w pkt 1;
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3) dokona¢ opisu transakcji, o ktérych mowa w pkt 1 wraz z uzasadnieniem, ze zachodzi
podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym Gtdwnego Inspektora Informacji Finansowej.

§ 7. 1. Koordynator, uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez
pracownika, przygotowuje i przedstawia Wojtowi Gminy Ryman projekt powiadomiznia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej zawierajacy w szczegolnosci informacje,
o ktérych mowa w art. 83 ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. W wypadku uznania niezasadnosci powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej Koordynator przygotowuje notatke uzasadniajaca takie
stanowisko i przedstawia ja Wdojtowi Gminy Ryman celem podjecia ostatecznej decyzi.

3. Kopie powiadomien i notatki, o ktérych mowa wust. 1i2, wraz zzebrang
dokumentacja powinny byé przechowywane w sposdb zapewniajacy poufnosc
i udostepniane wytacznie osobom wskazanym przez Wéjt Gminy Ryman.

4. Podpisane powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej sg
wpisywane do rejestru powiadomien, ktéry prowadzi Koordynator.

§ 8. Zobowigzuje sie pracownikdédw do zapoznania sie z trescig Instrukcji oraz do
przestrzegania jej postanowien.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 10/2005 Wdéjta Gminy Ryman z dnia 10 marca 2005 r.
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania
wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych  pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzrau”.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 pazdziernika 2021 r.
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