Zarzgdzenie nr 43/2023
Wéjta Gminy Ryman
z dnia 12 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie wytycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Ryman na 2024 r. i projektu
wieloletniej prognozy finansowej na lata 2024 — 2030

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22023 1. poz. 40 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6ézn. zm.) oraz uchwalg Nr
XLVIII/272/2010 Rady Gminy Ryman z dnia 29 wrzes$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej i szczegétowosci materiatow informacyjnych towarzyszgcych
projektowi budzetu, zarzagdzam, co nastgpuje:

§1. Przyjmuje sie wytyczne do sporzadzenia projektu budzetu Gminy Ryman na 2024 r.
zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§2. Okresla sie zatozenia do przygotowania projektu wieloletniej prognozy finansowej Gminy
Ryman na lata 2024 — 2030 zgodnie z zatgcznikiem Nr 2.

§3. Ustalenia zawarte w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych gminy.

§4. Zatozenia okreslone w niniejszym Zarzadzeniu mogg by¢ uaktualniane i modyfikowane
w zakresie i formie okreslonej przez Wojta Gminy.

§5. Zobowigzuje Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy, samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Gminy, Kierownikow jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu gminy
badz powigzanych z budzetem dotacjg, Dyrektora instytucji kultury — do opracowania
materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Ryman na 2024 r. oraz
umozliwiajgcych opracowanie wieloletniej prognozy finansowej na lata 2024 — 2030.

§6. Nadzor nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Ryman na 2024 r. i projektu wieloletniej prognozy finansowej na lata 2024 — 2030 sprawuje
Skarbnik Gminy.

§ 7. Dysponenci opracujg materiaty planistyczne na odpowiednich zatgcznikach od nr 1 do nr
10, stanowigcych integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia, i tak:

1) Zatgcznik nr 3 ,,Dochody Gminy Ryman",

2) Zatgcznik nr 4 ,,Wydatki na zadania wlasne/ zlecone/ powierzone”

4) Zatgcznik nr 5 ,,Zestawienie wydatkow inwestycyjnych/remontowych
5) Zalacznik nr 6 ,,Wydatki na programy i projekty finansowane z udziatem srodkow, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych”,
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6) Zalacznik nr 7, ,,Dotacje planowane w 2024 roku dla podmiotow zaliczanych i
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych”.

§ 8. Dysponenci do projektowanych kwot dochodow i wydatkdéw dotgczg czesé opisowsg i/lub
tabelaryczna.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e feCki

« MifosiOes
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Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 43/2023
Woéjta Gminy Ryman

z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

Wytyczne do sporzgdzenia projektu budzetu Gminy Ryman na 2024 r.

I. Zasady konstrukceji projektu budzetu Gminy Ryman na 2024 r.

II.

i

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 r. nalezy opracowac

W oparciu o:

a) Ustaweg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 z p6zn. zm.),

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jst (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2267 z
pdzn. zm.),

¢) Informacje Ministerstwa Finansow o planowanych kwotach subwencji oraz
dochodow z tytulu udzialu we wplywach z podatku dochodowego od o0so6b
fizycznych,

d) Informacje Wojewody Zachodniopomorskiego o kwotach dotacji celowych na
zadania wilasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej,

e) Informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Koszalinie
o kwocie dotacji celowych na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j,

f) Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Ryman, zarzadzenia Wojta
Gminy),

g) Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Gminy w Rymaniu
0 zaciggnigciu zobowigzan na lata nastepne,

h) Przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw do konca 2023 r.,

i) Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek
z projektowanym budzetem.

2. Podstawowe wskazniki ~makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢é przy

opracowywaniu wielkosci budzetowych na 2024 r.

a) PKB w ujeciu realnym — wzrost o 3,0 %
b) S$rednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpeyjnych — 6,6 %
¢) nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej —
9,7 %
d) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg:
—o0d 1.01.2024 r. — 4 242,00 zt,
—0d 1.07.2024 r. — 4 300,00 zt
e) Minimalna stawka godzinowa przy umowach zlecenie:
—o0d 1.01.2024 r. — 27,70 zi,
—o0d 1.07.2024 r. — 28,10 zt.

Terminy poszczegélnych prac nad projektem budzetu Gminy Ryman na 2024 r.

1. Terminy sktadania wnioskow przez radnych, przewodniczgcych rad soleckich i innych
podmiotéw realizujgcych zadania samorzadu, w sprawie wprowadzania do budzetu
zadan wiasnych gminy — do 10 pazdziernika 2023 r.



2. Termin skladania wstepnych projektéw finansowych dochodow i wydatkéw budzetu
gminy w szczegélowosci dzial, rozdzial, paragraf przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy do 20 pazdziernika 2023 r.

3. Termin sktadania projektow planow finansowych dochodow i wydatkéw budzetu
gminy przez kierownikow referatow z wyszczegolnieniem tytutow i zadan do
20 pazdziernika 2023 r.

4. Projekty planéw finansowych powinny zawiera¢ nazwe zadania, okres realizacji, opis
zadania oraz przewidywany koszt realizacji zadania wraz z kalkulacja.

5. Termin opracowania przez skarbnika gminy prognozy wysokosci dochodéw gminy
z poszezegblnych zrodet oraz zestawienia obligatoryjnych wydatkéw gminy w roku
2024, wynikajgcych z zaciggnigtych zobowigzan oraz realizacji obowigzkowych zadan
gminy, zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zleconych gminie - do 14
listopada 2023 r.

III. Zasady planowania dochodéw budzetu na 2024 r.

1. Przy ustalaniu dochodéw budzetu na 2024 r. nalezy uwzglednic:

a. Prognozy podstawowych wskaznikoéw makroekonomicznych,

b. Przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2023 r.,

c. Obowigzujgce przepisy podatkowe,

d. Wzrostu stawek podatku od nieruchomosci do 95% wartosci stawek
maksymalnych ogloszonych w obwieszczeniu Ministra Finanséw z 21 lipca 2023
r. w sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkéw i oplat lokalnych na rok
2024, ,

e. Wskaznik wzrostu podatku od $rodkow transportowych oraz optat lokalnych:
wzrost stawek o 10 % w stosunku do stawek obowigzujgcych w roku 2023, ale nie
mniej niz stawki minimalne wynikajace z obwieszczenia Ministra Finanséw na
dany rok budzetowy,

f.  Oszacowanie dochodéw z podatku rolnego przyja¢ na podstawie komunikatu
Prezesa GUS — $redniej ceny skupu zyta za okres pierwszych jedenastu kwartalow
poprzedzajgcych kwartal poprzedzajacy rok podatkowy, a do oszacowania podatku
le$nego $rednig ceng sprzedazy drewna za pierwsze trzy kwartaty 2023 r.

g. Stawki pozostatych podatkdéw i optat, w tym wplywy z karty podatkowej, podatku
od spadkow i darowizn, optaty skarbowej, eksploatacyjnej i innych — na poziomie
przewidywanego wykonania roku 2023,

h. Kwoty dotacji celowych — wustalone zgodnie =z pismami Wojewody
Zachodniopomorskiego i Krajowego Biura Wyborczego oraz w razie wystgpienia
innych organéw administracji rzadowej,

i. Kwoty subwencji i udziatlu we wplywach z podatku dochodowego od oséb
fizycznych na podstawie Informacji z Ministerstwa Finansow,

j. Kwote udzialbw w podatku dochodowym od osob prawnych na podstawie
informacji z Ministerstwa Finanséw



2.

k. Dochody z majgtku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2024 r., zawartych umoéw najmu, dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na
podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci
zezwolen na sprzedaz jednorazows,

m. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw UE ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ wynikajacych z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez [Z.

Dochody budzetu planuje sie w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;,

z podziatem na biezace i majagtkowe.

IV. Zasady planowania wydatkéw w 2024 r.

Przy ustalaniu wydatkéw budzetu na 2024 r. nalezy uwzglednic:

1.

Przewidywane wykonanie za rok 2023 w momencie sporzadzenia projektu jest bazg
wyjsciowa do sporzadzenia planu na rok 2024.

Kwote wydatkow na wynagrodzenia i pochodne nalezy obliczy¢ w oparciu
o przewidywane zatrudnienie na koniec 2023 r., uwzgledniajagc wskaznik wzrostu,
wzrost dodatku stazowego, uwzgledniajgc jednorazowe platnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy) oraz skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych.
Przewiduje si¢ wzrost ptac w 2024 roku do 12,30 % w stosunku do roku
poprzedniego.

Do kwoty wydatkoéw na wynagrodzenia i pochodne pracownikéw nalezy doliczy¢ 3 %
funduszu nagréd.

Wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych — przyja¢ zgodnie z Kartg Nauczyciela
i Rozporzadzenia MEN w sprawie wysoko$ci minimalnych stawek wynagrodzen oraz
projektem budzetu panstwa na 2024 r. (wzrost 0 12,3 %),

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5 %
sumy wynagrodzenia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe]
(Dz. U. 22018 r., poz. 1872 tj. z dnia 1 pazdziernika 2018 r.).

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1230 z pdzn. zm.).

Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Odpis na ZFSS planuje sie zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zf$s (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 998 z pozn. zm.) do planowania wysokosci odpisu przyjmuje si¢ kwote
bazowg w wysokosci 5 104,90 zt. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na
zf$s od nauczycieli planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 984 z pozn. zm.). Kwota odpisu dla



10.

11.

12.

13.

pracownikow pedagogicznych na 2024 rok wynosi 3 891,58 zl (kwota bazowa
3 537,80 zt).

Przy planowaniu dotacji na zadania gminy realizowane przez organizacje
pozarzadowe nalezy okresli¢ nazwe zadania, a wysokos$¢ $rodkow ustala si¢ na
poziomie wykonania 2023 r.

Biezace wydatki dotyczace zakupow rzeczowych i ustug planuje si¢ na podstawie
przewidywanego wykonania do konca 2023 r., pomniejszonego o jednorazowe
wydatki w roku biezacym, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych, wynikajacy 2z prognozy makroekonomicznej przyjetej do
planowania budzetu panstwa.

Przy planowaniu wydatkow na niezb¢dne remonty w 2024 r. nalezy przedtozy¢ zakres
prac i przyblizong wartos¢ wynikajacg z szacunkowego kosztorysu wraz
z uzasadnieniem.

Przy planowaniu wydatkow inwestycyjnych nalezy wziaé pod uwage, iz priorytetem
sg zadania dofinansowane ze zrodet zewnetrznych; w roku 2024 podtrzymywane sg
zadania z lat ubieglych, zadania, na ktére Gmina Ryman na podstawie zlozonych
wnioskow otrzyma dofinansowanie oraz zadania kontynuowane i ujgte w wieloletniej
prognozie finansowe;j.

Przy planowaniu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze S$rodkow
pochodzacych z funduszy UE nalezy okresli¢ program, priorytet lub o$, dzialanie,
nazwe projektu z wyszezegdlnieniem wydatkow na poszczegdlne lata i zrddla
finansowania.

Pozostale informacje

Przy opracowywaniu projektow planow finansowych nalezy uwzgledni¢ wytyczne
zawarte w uchwale Nr XLVIII/272/2010 Rady Gminy Ryman z dnia 29 wrze$nia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej i szczegétowosci
materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu. Przy projektowaniu
budzetu na 2024 rok nalezy uwzgledni¢ zmiany klasyfikacji budzetowej, ktore wejda
w zycie z dniem 01 stycznia 2024 roku ale maja zastosowanie do opracowania
projektu budzetu.

Przyjete wielkosci w poszezegdlnych pozycjach przedtozonego planu muszg posiadaé
ekonomiczne uzasadnienie — w przedlozonym planie nalezy zamiesci¢ informacje
o metodzie i sposobie liczenia poszczegdlnych kwot zaréwno po stronie dochoddw jak
1 wydatkow.

W jednostkach o$wiatowych nie planuje si¢ tworzenia wydzielonego rachunku
dochodow, o ktorych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych, wigc
w podstawowych planach finansowych budzetu jednostek (po stronie dochodow
i wydatkow) nalezy zaplanowa¢ dochody 1 ich przeznaczenie zwigzane
z funkcjonowaniem.

Przy opracowywaniu dochodow ze sprzedazy skladnikow majatkowych nalezy
przedtozy¢ wykaz nieruchomosci przewidzianych do sprzedazy.



Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia Nr 43/2023
Wojta Gminy Ryman

z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

Zalozenia do przygotowania projektu wieloletniej prognozy finansowej Gminy Ryman
na lata 2024 — 2030.

1.

4,
a)

b)

¢)
d)

e)
f)
g)

5.

Podstawe do przygotowania WPF stanowig zweryfikowane dane budzetowe, bgdgce
wynikiem analizy danych dotyczacych wykonania budzetu za ostatnie dwa lata i planu
dochodow i wydatkow, wg stanu na 30 wrzes$nia 2023 r.

WPF  powinna uwzglednia¢ przede wszystkim planowane do realizacji
przedsiewziecia biezgce i inwestycyjne, przewidziane do realizacji w okreslonym
czasie, zamierzenia obligatoryjne, ktorych wykonanie wynika z obowigzujgcych
przepiséw, uwarunkowan prawnych, zakresu zadan oraz potrzeb Gminy Ryman.
Opracowujgc WPF nalezy okresli¢ rodzaje zrodet i wielkosci $rodkow finansowych do
pozyskania na finansowanie przedsigwzig¢.

Sporzadzenie WPF odbywac si¢ bedzie poprzez:

zebranie wiedzy o faktach:

e zawarte umowy kredytowe, pozyczkowe, emisje  obligacji = wraz
z harmonogramem splat (wykupu),

e udzielone porgczenia i gwarancje,

e realizowane przedsigwziecia, programy, projekty, zadania,

e inne umowy i wynikajgce z nich zobowigzania wykraczajace poza rok budzetowy,

zebranie danych historycznych niezbednych do prognozowania dochodow
i wydatkow,

zebranie danych o zamierzeniach i planowanych przedsiewzigciach,

opracowanie prognozy dochodow i wydatkow,

ujecie realizowanych przedsiewzig¢ biezacych i majatkowych,

symulacja poziomu splaty zaciagnietego zadtuzenia i planowanego do zaciggnigcia
w zwigzku z realizowanymi przedsigwzigciami,

zbilansowanie wieloletniej prognozy finansowej,

Kierownicy Referatow Urzedu Gminy i samodzielne stanowiska pracy przygotujg
materiaty planistyczne umozliwiajace opracowanie WPF, a mianowicie przedstawig
wykaz realizowanych i planowanych wieloletnich przedsigwzig¢, zgodnie z art. 226
ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.

Przedsiewziecie powinno uwzglednia¢ zarowno wydatki biezace jak i majgtkowe na
okres, na jaki zostato zaplanowane do realizacji.

Prognoza dochodéw biezacych powinna uwzglednia¢ wskazniki makroekonomiczne,
w tym inflacje, zawarte umowy i inne przewidywane odchylenia.

Prognoza dochodéw majatkowych powinna wynika¢ z przewidywanej wielkosci
sprzedazy majgtku, $rodkow pozyskanych z UE na realizacje inwestycji oraz
pozostatych zrddet.



9. W planie wydatkow biezacych nalezy uwzgledni¢ planowane i zawarte umowy,
wielkosci planowanych dotacji.

10. Plan wydatkéow majatkowych powinien wynika¢ bezposrednio z mozliwosci
inwestycyjnych gminy.

11. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy (GOPS, SP), Dyrektor instytucji kultury
oraz Kierownicy Referatow i samodzielne stanowiska Urzgdu Gminy skltadajg
materiaty planistyczne umozliwiajgce opracowanie WPF w  terminie do dnia
20 pazdziernika 2023 r.
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