ZARZADZENIE NR 24/2015
WOJTA GMINY RYMAN
z dnia 20 lipca 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia skontrum zdawczo — odbiorczego zbiorow bibliotecznych
Gminnej Biblioteki Publicznej im. Profesora Wiadystawa Panasa w Rymaniu oraz
powotania komisji skontrowe;j.

§ 1. Powotuje komisj¢ do przeprowadzenia skontrum zdawczo — odbiorczego zbioréw
Gminnej Biblioteki Publicznej im. Profesora Wtadystawa Panasa w Rymaniu.

§ 2. Przeprowadzenie skontrum zdawczo — odbiorczego zbiorow biblioteki planowane jest
od 20 lipca 2015 roku do 31 sierpnia 2015 roku.

§ 3. W sktad Komisji Skontrowej wchodza:

1. Ewelina Borek — Przewodniczaca Komisji
2. Grazyna Krzyzanowska — Cztonek Komisji
3. Krzysztof Bujak — cztonek Komisji

§ 4. Skontrum, o ktérym mowa w § 1 1 § 2 zostanie przeprowadzone na podstawie
Regulaminu Dziatania Komisji Skontrowe;j, stanowigcego zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatqcznik do zarzqdzenia Nr 24 /2015
z dnia 20 lipca 2015 roku

REGULAMIN
KOMISJI SKONTROWEJ
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
IM. PROFESORA WLADYSLAWA PANASA W RYMANIU

1. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatéw bibliotecznych w
terminie od 20 lipca 2015 roku do 31 sierpnia 2015 roku.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone
czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:

1) porowna¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow;

2) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate rd6znice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow;

3) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:
1) ksiegach inwentarzowych;

2) katalogu topograficznym,

a dla materialéw wypozyczonych:

1) karty czytelnikow;

2) karty ksigzki.

5. Czynnosci z pordéwnanie zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw nalezy
zakonczy¢ do dnia 31 sierpnia 2015 roku.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisji Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot,
ktoéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materiatléw bibliotecznych;

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci,

3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotaczyc¢:

1) wykaz brakéw wzglednych;

2) wykaz brakow bezwzglednych;

3) niniejsze zarzadzenie wraz z regulaminem.



