ZARZADZENIA NR 20/2011
WOJTA GMINY RYMAN
z dnia 3 czerwca 2011 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminy Ryman.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001 r. Nr 142,p0z.1591 z p6z.zm./
zarzadzam co nastepuje:
§ 1. W Regulaminie Urzedu Gminy Ryman, nadanym Zarzadzeniem Wéjta
Gminy Ryman, Nr 25/2007 z dnia 29 sierpnia 2007 roku dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1. Wrozdziale III :
17§ 7, pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10. Samodzielne stanowisko pracy ds. wojskowych, obrony cywilnej,
kadr i BHP - WOK”.
2/ § 9 otrzymuje brzmienie:
»§ 9. 1.W Urzedzie tworzy sie ,,pion ochrony”.
2.W sktad pionu ochrony wchodzi
petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, ktorego funkcje
petni pracownik zatrudniony na stanowisku ds. wojskowych,
obrony cywilnej, kadr i BHP.
3.Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega
bezposrednio Wojtowi.
4.Do zadan petnomocnika ds. informacji niejawnych nalezy w
szczegolnodei:
1/ zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych w Urzedzie,
2/ przygotowanie planu ochrony informacji niejawnych i jego
realizacja,
3/ szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji
niejawnych,
4/ wspotpraca ze stuzbami ochrony panstwa i biezace
informowanie Wojta o przebiegu tej wspotpracy,
5/ prowadzenie kancelarii dokumentdw niejawnych.

W uzasadnionych przypadkach w Urzedzie moga by¢ tworzone inne
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.”

2. Wrozdziale IV :
1/ § 27 otrzymuje brzmienie:
,» Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. wojskowych, obrony
cywilnej, kadr i BHP nalezy prowadzenie spraw z zakresu obronnosci



kraju, obrony cywilnej i ochrony informacji nicjawnych, ochrony
przeciwpozarowej, BHP i kadr, a w szczegdlnoscei:
1/ prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem powszechnego
obowiazku obrony, w tym:
- opracowanie 1 aktualizowanie dokumentdéw w ramach planowania i
programowania obronnego,
- opracowanie i prowadzenie dokumentacji stalego dyzuru Urzedu,
zapewnienie wlasciwego obiegu decyzji 1 informacji dla potrzeb
kierowania przez Woijta,
- realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji
wojskowej,
- prowadzenie spraw reklamowania 0s6b od petnienia czynnej stuzby
wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
- wykonywanie zdan zwiazanych z planowaniem i naktadaniem
obowiazku swiadczen osobistych i rzeczowych na terenie Gminy,
- opracowanie 1 aktualizowanie dokumentacji akcji kurierskiej,
- planowanie i organizowanie szkolenia obronnego na terenie Gminy
2/prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami gminy w zakresie obrony
cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego,
3/sprawy zwiazane z ochrong przeciwpozarowa w Gminie oraz w
budynku urzedu,
4/ wspolpraca z jednostkami OSP,
5/ pelnienie funkcji administratora bezpieczenstwa informacji
wynikajacej z ustawy o ochronie danych osobowych,
6/ prowadzenie spraw z zakresu ochrony informacji niejawnych w tym
pelnienie funkcji pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
7/ wykonywanie zadan z zakresu stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy
w Urzedzie,
8/ prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Urzedu oraz
Kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych za wyjatkiem
dyrektoréw szkoh.”

2/ § 34 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
,Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




