ZARZADZENIE NR 12/2020
WOJTA GMINY RYMAN
z dnia 4 lutego 2020 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Ryman

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U.
22018r. poz. 994 z pdzn. zm. ) zarzadzam co nastegpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rymaf nadanym Zarzadzeniem Wojta Gminy
Ryman nr 25/2007 z dnia 29 sierpnia 2007 roku wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W § 7 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,» Urzad Stanu Cywilnego- USC, w skiad ktorego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
- Kierownik USC

- Zastgpca Kierownika USC ”

2. Zmienia si¢ tre$¢ § 23, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,, 1. Do zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie spraw z zakresu akt stanu
cywilnego i zwigzanych z nimi spraw rodzinno- opiekurczych oraz ewidencji ludnosci, a w szczegélnosci:
1) rejestracja urodzin, matzenstw i zgondw oraz innych zdarzef majacych wptyw na stan cywilny oséb;
2) sporzadzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu cywilnego;

3) sporzadzanie i wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen.

4) przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,

5) przyjmowanie o$wiadczef o wstapieniu w zwigzek matzefiski oraz innych o$wiadczen zgodnie z
przepisami kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

6) stwierdzanie legitymacji procesowej do wystepowania do sadu w sprawach moznosci lub niemoznosci
zawarcia matzenstwa;

7) wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego;

8) wykonywanie zadan wynikajacych z konkordatu;

9) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci i dokumentow stwierdzajacych tozsamose,

10) prowadzenie statego rejestru wyborcow.

2. Do podstawowych obowigzkéw Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegd nosci:
1) rejestracja urodzin, matzenstw i zgondw oraz innych zdarzen majacych wptyw na stan cywilny oséb;
2) sporzadzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu cywilnego;

3) sporzadzanie i wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen.

4) przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,

5) przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski oraz innych oswiadczen zgodnie z
przepisami kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

6) stwierdzanie legitymacji procesowej do wystepowania do sadu w sprawach moznosci lub niemoznosei
zawarcia matzenstwa;

7) wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego;

8) wykonywanie zadan wynikajacych z konkordatu;

9) zastepowanie kierownika USC podczas jego nieobecnosci”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Ryman, 04 .02.2020r.
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