7P.271.14.2022 Ryman, dnia 10 listopada 2022 r.

Zapytanie ofertowe

(zaméwienie ponizej progu 130 000,00 zlotych)

Woéjta Gminy Ryman zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie uslug audytu

wewnetrznego w okresie od 01.12.2022 r. do 31.12.2023 r.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Ryman

Ul. Szkolna 7

78-125 Ryman

e-mail: ug@ryman.pl
NIP: 671-18-08-627

REGON: 330920720

I1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Ryman
w okresie od 01.12.2022 r. do 31.12.2023 r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Audyt zewnetrzny jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Ryman w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczeg6lnosci:

1) badanie i ocen¢ funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2) przeprowadzenie minimum 2 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2022 r. oraz
minimum 2 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2023 r. zgodnie z przepisami
ustawy i wedhug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

3) opracowanie planu audytu na IV kwartal 2022 r. oraz na rok 2023;

4) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2022 w terminie do dnia
31.01.2023 r. oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2023 w terminie do dnia
31.01.2024 r.;

6) Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynno$ci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majagcych na celu usprawnienie




funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

7) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

8) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

9) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

10) osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego, co najmniej raz w miesigcu
w ustalonym terminie, w wymiarze co najmniej 8 godzin.

3. Wymagania Zamawiajgcego:

1) ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spelniajgca warunki o ktérych
mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 powolanej ustawy.

2)Wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotow sktadajgcych oferte:

a) co najmniej 2 letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamodwien

publicznych,

¢) znajomos¢ ustaw regulujacych dziatalnos¢ jednostek sektora finanséw publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;,

e) znajomos¢ ustawy o podatku od towarow i ustug,

f) znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

g) znajomos¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,

h) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

1) znajomos$¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych,
j) wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego
w ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigcu w wymiarze 8 godzin.

3). Wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio
o zlecenie ushugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna
z 0s0b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;
4) do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Ushigodawcy, ktorzy wykonali
bezposrednio w ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej 5
zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
na podstawie ustawy o finansach publicznych.

III. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta po opublikowaniu zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty.
2) Przedmiot zamo6wienia nalezy wykonywac¢ w terminie od 31.12.2023 r.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu.



Jedynym kryterium oceny ofert jest CENA = 100%

W przypadku zlozenia dwoch lub wiccej ofert o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie do
ztozenia nowej oferty cenowej. Ztozenie oferty o tej samej cenie lub cenie wyzszej bedzie
podstawg do odrzucenia oferty.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania,

2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
o finansach publicznych,

3) kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5
ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert
co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie umow,
referencje, rekomendacje itd.).

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT — jesli wystepuje,

2) podana cena bedzie ceng ryczattowas,

3) cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowosci cen).

VII. MIEJCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) oferte cenowg wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 24 listopada 2022 r. do
godziny 15:00,w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
na adres ug@ryman.pl lub za posrednictwem e-PUAP,

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

1)posiadajg wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadajg kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

2) posiadajg odpowiednie do$wiadczenie- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2
latach poprzedzajgcych date sktadania ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)



2. Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczen i dokumentdw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia.

3. Niespelnienie warunku udzialu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy
i odrzucenia oferty.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentow przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej bip.ryman.pl,

2) W przypadku nie wplynigcia w okreslonym terminie zadnej oferty lub wptywu mniej niz
dwoch waznych ofert, zamawiajacy uniewaznia postepowanie.

X. PODPISANIE UMOWY

Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania.

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI JEST:
Paulina Rymuza — Kluska — Skarbnik Gminy
Te. 943534820

XII. KLAUZULA INFORMACYJANA RODO Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), (Dz. Urz.

2 04.05.2016 r. UE 119, s.1 do 88), dalej RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Ryman z siedziba;
Urzad Gminy Ryman, ul. Szkolna 7, 78-125 Ryman, e-mail: ug@ryman.pl, nr telefonu:
+48 94 3583127; zwany dalej Administratorem;

2) Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: Dariusz Florek, w sprawach
zwigzanych z Pana/Pani danymi prosze kontaktowa¢ si¢ z wilasciwym Inspektorem
Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Rymanpod wskazanym adresem poczty
elektronicznej: iod@ordonotitia.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) zwigzanym z potrzebg przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na realizacj¢ zadania pn. ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego
w Gminie Ryman” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego oraz realizacjg
1 wypelianiem obowigzku prawnego cigzgcego na UG Ryman na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO,

b) realizacji i wykonywania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do
podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,




w celu przeprowadzenia postepowania w ramach procedury zamoéwien publicznych
w UG Ryman, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO, a takze obstugi przez
Administratora kontrahentéw i wspdtpracownikow w zakresie wypetniania obowigzku
wynikajgcego z uméw zawartych na podstawie przepiséw ustawyz dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo Zamdwien Publicznych;

¢) niezbednym dla ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen wynikajgcych ze
zobowigzan, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f) RODO, np. roszczef finansowych
wzgledem kontrahentow — wykonawcow, biorgcych udzial w  postgpowaniu
organizowanym przez Gming Ryman, wynikajacych z naliczonych optat i kar lub
kontraktowych, w celu rozliczen zawartych umoéw z kontrahentami Gminy Ryman;

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda:

a) osoby lub organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dzialajgce na zlecenie organow wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych;

b) dane mogg by¢ takze przekazywane innym podmiotom, zapewniajgcym obstuge
administracyjna, techniczng i informatyczng Urzedu Gminy, a w szczegdlnosci
podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi, serwisujgcych sprzet
informatyczny, zapewniajgcym transport dokumentéw i nosnikéw elektronicznych,
zapewniajgcym niszczenie dokumentéw i nosnikow elektronicznych oraz podmiotom
zapewniajgcym obsluge prawng. Przekazywanie danych realizowane bedzie na
podstawie zawartych uméw, w tym powierzenia przetwarzania danych, a podmioty
przetwarzajgce mogg je przetwarzaé jedynie na polecenie Urzgdu Gminy, co nalezy
rozumie¢ w ten sposdb, ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we
wiasnych celach.

5)Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mie¢dzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: niezbedny do realizacji
celow w jakich je pozyskano, zgodnie z przepisami prawa na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych oraz instrukcjg
kancelaryjng lub wewnetrznymi regulacjami Administratora, przez okres 4 lat od dnia
zakofczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata — okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po
tym okresie przez czas oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa;

7) posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

b) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), w nastepujgcy sposob:

— listownie: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa;

— przez elektroniczng skrzynke podawczg dostgpng na stronie:
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;
— Telefonicznie: (22) 531 03 00;

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest:

a) wymogiem obowigzkowym, gdy przestankg przetwarzania danych osobowych jest
zawarta umowa, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub gdy do podjecia
dzialan w zwigzku z przygotowaniem umowy jest zadanie osoby, ktdrej dane dotycza,
przed zawarciem tej umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych
osobowych moze by¢ naruszenie przepisdéw prawa, odmowa ze strony UG Ryman

zawarcia umowy.

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym roéwniez w

formie profilowania.

11) W przypadku skorzystania przez Panig/Pana z uprawnien okreslonych w art. 15 ust. 1 do 3
RODO, niosgcego po stronie Administratora niewspétmiernie duzego wysitku, UG
Ryman moze zada¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

12) Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia danych nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym <z ustawg PZP oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

13) Wystapienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:
Nr 1 — formularz ofertowy

Nr 2 — o$wiadczenie ustugodawcy o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 uofp,



Nr 3 — przedtozenie informacji o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach sektora
finanséw publicznych,

Nr 4 — projekt umowy,







