Kto musi prowadzi¢ ewidencje odpadow ?

Czym jest odpad?
Podstawowe rodzaje odpadow wytwarzanych w firmie

Odpadem jest kazda substancja lub przedmiot, ktorych pozbywamy sig, zamierzamy sig
pozby¢ lub do pozbycia ktorych jesteSmy zobowiazani. Odpady powstajace w firmie mozemy
podzieli¢ na dwie kategorie:

- odpady komunalne
- odpady inne - wytwarzane w zwiazku z prowadzona dziatalno$cia

Odpady komunalne powstajace na terenie firmy, to takie, ktore ze wzgledu na
swoj charakter, sklad i wytwarzane iloScisa podobne do odpadéw powstajacych
w gospodarstwach domowych. Odpady te, zeby mogly by¢ zaklasyfikowane jako
komunalne nie moga posiada¢ cech odpadow niebezpiecznych (np. palnosé, toksycznosé,
zawartos$¢ substancji szkodliwych dla zdrowia, sSrodowiska).

Odpady opakowaniowe wytworzone w zwigzku z bytowaniem pracownikoéw czy klientow
(np. opakowania po spozywanych przez nich produktach spozywczych, napojach), a takze
niestanowiace opakowan niebezpiecznych opakowania po materiatach biurowych stanowia
odpady komunalne - nie wymagaja wiec prowadzenia ewidencji odpadow.
Natomiast odpady opakowaniowe wytworzone w ramach prowadzonej dzialalnosSci
gospodarczej, w tym zwiazane z eksploatacja instalacji, nie korzystaja ze zwolnienia
Z obowiazku prowadzenia ewidencji odpadow, zatem ich przekazanie wymaga wystawienia
kart przekazania odpadow.

Klasyfikacja odpadow

Ewidencja odpadéw prowadzona jest dla kazdego rodzaju odpadu odrebnie, dlatego kazdy
odpad powstajacy na terenie firmy powinien zosta¢ wtasciwie sklasyfikowany wedlug zrodta
jego powstawania oraz posiada¢ odpowiedni, szesciocyfrowy kod okreslajacy jego rodzaj.
Przyporzadkowanie odpowiedniego kodu do wytworzonego odpadu umozliwia katalog
odpadéw, ktory znajduje si¢ w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014
roku w sprawie katalogu odpadow.

Ewidencja odpadow

Dla odpadéow innych niz komunalne wytwarzanych na terenie firmy wymagane jest
prowadzenie ewidencji odpadow z zastosowaniem nast¢pujacych dokumentow:

- kart przekazania odpadow (jezeli w firmie powstaje rocznie nie wigcej niz 100 kg
odpadéw niebezpiecznych lub nie wigcej niz 5000 kg/rok odpadéw innych niz
niebezpieczne),

- kart przekazania i kart ewidencji odpadow (w przypadku przekroczenia tych ilosci).

Karta przekazania odpadu jest podstawowym dokumentem dotyczacym ewidencji odpadéw
1 stanowi dowod prawidtowego przekazania odpadow do uprawnionych odbiorcow.

Karta ewidencji odpadu to dokument, ktory przedstawia histori¢ odpadu. Wpiséw do takich
kart dokonuje si¢ na podstawie kart przekazania odpadu, co miesiac, przez dany rok
kalendarzowy.


http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20140001923

Wzory kart odpadéow okresla Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia
2014 r. w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby ewidencji odpadow.

Przyktadowo do ewidencji odpaddéw zobowiazane sa warsztaty samochodowe, gabinety
stomatologiczne oraz lekarskie, weterynarze, firmy budowlane i wykonujace remonty,
duze sklepy lub hurtownie zaktady fryzjerskie lub kosmetyczne itp.

Ewidencji nie podlegaja pewne ilosci i rodzaje odpadow, ktore zostaly wymienione
W Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie rodzajow
odpadow i ilosci odpadow, dla ktorych nie ma obowiqzku prowadzenia ewidencji odpadow.

Sprawozdawczos¢ - zbiorcze zestawienie danych o odpadach

Na podstawie kart przekazania odpadow (oraz kart ewidencji odpadow) przedsigbiorcy
zobowiazani sa do sporzadzenia sprawozdania - zbiorczego zestawienia danych o rodzajach
i ilosciach wytwarzanych odpadow.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ informacje o rodzaju i ilo$ci poszczegdlnych odpadow
(innych niz komunalne), ktére zostaly wytworzone na terenie firmy w danym roku
kalendarzowym.

Wzor sprawozdania znajduje si¢ w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 8 grudnia
2010 roku w sprawie zakresu informacji oraz wzorow formularzy stuzqcych do sporzqdzania
i przekazywania zbiorczych zestawien danych.

Informacje dotyczace obowiazku prowadzenia ewidencji odpadéw i Sprawozdawczosci
znajduja sig¢ na stronach internetowych urzedow marszatkowskich.

Zbiorcze zestawienia danych o rodzajach i ilosci odpadow, o spesobach gospodarowania
nimi oraz o instalacjach i urzadzeniach sluzacvch do odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow oraz zbiorcze zestawienia danych o komunalnych osadach §ciekowych

Art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku o odpadach, w zwiazku z art. 237 ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach, naktada na posiadacza odpadéw prowadzacego
ewidencje odpadoéw obowiazek sporzadzania na formularzu zbiorczego zestawienia danych
o rodzajach i ilosci odpadow, o sposobach gospodarowania nimi oraz 0 instalacjach
1 urzadzeniach stuzacych do odzysku 1 unieszkodliwiania tych odpadow.
Zbiorcze zestawienia danych posiadacz odpadéw w tym wytworca komunalnych osadow
scieckowych jest obowiazany przekaza¢, na formularzu, marszatkowi wojewodztwa
wlasciwemu ze wzgledu na miejsce wytwarzania, odbierania odpadow komunalnych,
zbierania, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw w terminie do dnia 15 marca za poprzedni
rok kalendarzowy.
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Karta informacyjna

Sporzadzanie i przekazywanie zbiorczych zestawien danych
0 odpadach i komunalnych osadach $ciekowych zgodnie ze
znowelizowang ustawg z dnia 14 grudnia 2012 roku o
odpadach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 992 ze zm.).

Opis
sprawy/zadania

Posiadacz odpadow prowadzacy ewidencj¢ zobowiazany jest do:

Sporzadzania i przekazania zbiorczych zestawien danych o
rodzajach 1 ilosci odpadow, o sposobach gospodarowania nimi
oraz o instalacjach i urzadzeniach stuzacych do odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,

Sporzadzania i przekazywania zbiorczych zestawien danych o
komunalnych osadach $ciekowych.

Kogo dotyczy

Posiadacz odpadéw (art. 3 ust. 1. pkt 19 ustawy o odpadach):

-Kazdy, kto faktycznie wiada odpadami (wytwoérca odpadow,
inna osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna),
z wylaczeniem prowadzacego dzialalno$¢ w zakresie transportu
odpadow.

(domniemywa sig¢, ze wladajacy powierzchnia ziemi jest
posiadaczem odpadoéw znajdujacych si¢ na nieruchomosci).

Wytwoérca odpadow (art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o odpadach):

-Kazdy, ktorego dziatalno§¢ lub bytowanie powoduje
powstawanie odpadow (pierwotny wytworca odpadow);

-Kazdy, kto przeprowadza wstepne przetwarzanie, mieszanie lub
inne dziatania powodujace zmiang charakteru lub sktadu tych
odpadow (wtorny wytworca odpadow).

Wytworca odpadow powstajacych w wyniku §wiadczenia ustug
w zakresie budowy, rozbidrki, remontu obiektow, czyszczenia
zbiornikow lub urzadzen oraz sprzatania, konserwacji i napraw
jest podmiot, ktéry S$wiadczy ustugg, chyba ze umowa
o $wiadczenie ustugi stanowi inacze;j.

Obowiazek ewidencji

Posiadacz odpadow jest obowiazany do prowadzenia na biezaco
ich ilosciowej i jakos$ciowej ewidencji zgodnie z katalogiem
odpadéw okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z
dnia 09 grudnia 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923).

Obowiazek prowadzenia ewidencji odpadow nie dotyczy:

-Wytwércéw  odpadow  komunalnych, odpadow w postaci
pojazdéw wycofanych z eksploatacji, jezeli pojazdy te zostaty
przekazane do przedsigbiorcy prowadzacego stacj¢ demontazu
lub przedsigbiorcy prowadzacego punkt zbierania pojazdow;
-Oso6b fizycznych 1 jednostek organizacyjnych niebgdacych
przedsigbiorcami, ktore wykorzystuja odpady na potrzeby
wlasne,

Podmiotoéw, o ktorych mowa w art. 45 ust. 1 pkt 1,




Rodzajoéw odpadow lub ilosci odpadow okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 66 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach(Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia
12 grudnia 2014 r. w sprawie rodzajéw odpadow i ilosci
odpadow, dla ktorych nie ma obowiazku prowadzenia ewidencji
odpadow).

Obowiazki
sprawozdawcze

Podmioty obowiazane sa do:

-Sporzadzania i przekazania zbiorczych zestawien danych o
rodzajach 1 ilosci odpaddéw, o sposobach gospodarowania nimi
oraz o instalacjach i urzadzeniach shuzacych do odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow;

-Sporzadzania 1 przekazywania zbiorczych zestawien danych
0 komunalnych osadach $ciekowych.

Prowadzenie
ewidencji

Ewidencja odpadow jest prowadzona z zastosowaniem Kkarty
ewidencji odpadow odrgbnie dla kazdego rodzaju odpadu
oraz/lub karty przekazania odpadu.

Miejsce skladania
dokumentow

Adres siedziby:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Ochrony Srodowiska

ul. Starzynskiego 3-4 (Il pigtro), 70-506 Szczecin

e-mail: srodowisko@wzp.pl

Adres do korespondencji:

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Termin zalatwienia

Sprawy

Zbiorcze zestawienia danych nalezy przekazywac marszatkowi
wojewodztwa wlasciwemu ze wzgledu na miejsce wytwarzania,
zbierania, odzysku lub unieszkodliwiania odpaddéw corocznie
w terminie do 15 marca roku kolejnego za poprzedni rok
kalendarzowy.

Obowiazujace
przepisy oraz
dokumenty

-Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;
-Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r.
w sprawie katalogu odpadow;

-Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 25 kwietnia 2019 r.
w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby
ewidencji odpadow;

-Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 10 listopada 2015 r.
w sprawie listy rodzajéw odpadow, ktore osoby fizyczne lub
jednostki organizacyjne niebedace przedsigbiorcami moga
poddawaé odzyskowi na potrzeby wiasne, oraz dopuszczalnych
metod ich odzysku;

-Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 11 maja 2015 r.
w sprawie odzysku odpadow poza instalacjami i urzadzeniami;
-Formularz do sporzadzania i przekazywania zbiorczego
zestawienia danych o rodzajach i ilosci odpadow, o sposobach
gospodarowania nimi oraz o instalacjach i urzadzeniach stuzacych
do odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.



http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150000314
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150000314
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150000314
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150000314
mailto:srodowisko@wzp.pl
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000021
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001923
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001923
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001973
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001973
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001973
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000093
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000093
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000093
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000093
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000093
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000796
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000796

Uwagi i dodatkowe [ Kto, wbrew obowiazkowi, o ktéorym mowa w art. 76 ustawy
informacje o odpadach nie sklada sprawozdania, podlega karze
grzywny (art.180a ustawy o odpadach).

Podmiot zobligowany do sporzadzenia przedmiotowego
sprawozdania wypetnia tylko te dzialy, ktore go dotycza i tylko
te dziaty przesyta do urzedu.

Proszg nie przesyta¢ pustych stron formularza.
Proszg nie przesyta¢ niewypetnionych stron sprawozdania.

Jednostka masy obowigzujaca w kartach ewidencji oraz
w zbiorczych zestawieniach:

Mg = Megagram = TONA
Przelicznik jednostek:

1 Mg =1 TONA =1 000 kg
0,001 Mg=1kg

0,010 Mg =10 kg

0,100 Mg = 100 kg

Wzér formularza do sporzadzania i przekazywania zbiorczego zestawienia danych
o rodzajach i ilosci odpadow, o sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach
i urzadzeniach shluzacych do odzysku lub unieszkodliwiania odpadow

— pobierz plik (pdf)

— pobierz plik (doc)




